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Решения Совета Коломинского сельского поселения

Решение Совета Коломинского сельского поселения от 14.02.2023 № 1 
«О внесении изменений в решение Совета Коломинского сельского поселения от 23.12.2022 № 46 «О бюджете муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
           Рассмотрев проект решения «О внесении изменений в бюджет муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год и на плановый период и на плановый период 2024 и 2025 годов»,  в соответствии со статьей 34 Устава муниципального образования «Коломинское сельское поселение» и Главой 3 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Коломинское сельское поселение», утвержденного решением Совета Коломинского сельского поселения от  29.06.2017 № 13,

Совет Коломинского сельского поселения РЕШИЛ:
               1. Внести в решение Совета Коломинского сельского поселения от 23.12.2022 № 46  «О бюджете муниципального образования  «Коломинское сельское поселение» на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:
1.1.Статью 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год:

1) общий объем доходов бюджета сельского поселения в сумме 25433,9 тыс. рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 3281,5 тыс. рублей, безвозмездные поступления в сумме 22152,4 тыс. рублей;

2) общий объем расходов  бюджета сельского поселения в сумме 25682,4 тыс. рублей;
3) дефицит  бюджета сельского поселения в сумме 248,5 тыс. рублей.
1.2. Приложения 1, 2, 6, 7 изложить в редакции согласно приложениям к настоящему решению. 
2. Настоящее решение вступает в силу  после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.
 3. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании «Официальные ведомости Администрации Коломинского сельского поселения», разместить в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Коломинского сельского поселения. 
Председатель Совета Коломинского сельского поселения                           Е.А.Владимирова

Глава Коломинского сельского поселения                                                       А.В. Лисняк  
Приложение 1

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 14.02.2023 № 1

ОБЪЕМ  МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

бюджету муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 

 на 2022 год
	Код бюджетной классификации
	Наименование межбюджетных трансфертов
	Сумма, тыс. рублей

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	22152,4

	2 02 10000  00 0000 150
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	10305,3

	2 02 15001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	10305,3

	2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	215,8

	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	215,8

	2 02 40000 00 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты
	11631,3

	2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	11631,3

	
	в том числе:
	

	
	на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений
	4108,7

	
	на оплату труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу) 
	227,6

	
	на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни»
	494,0

	
	на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещение граждан, не состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 году и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, тружеников тыла военных лет, награжденных знаком  «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших  (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	50,0

	
	на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	3599,2

	
	на достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные  на повышение ее эффективности» в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	3151,8


Приложение 2

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 14.02.2023 № 1
ИСТОЧНИКИ

внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования 

«Коломинское сельское поселение» на 2023  год  и на плановый период 2024 и 2025 годов 

	Наименование источников внутреннего финансирования дефицитов бюджетов Российской Федерации
	Сумма, тыс.рублей 

	
	2023 год
	2024 год
	2025 год

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета сельского поселения в течение финансового года
	248,5
	0,0
	0,0

	Итого источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	248,5
	0,0
	0,0


Приложение 6

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 14.02.2023 № 1 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета
на 2022 год 

	Наименование показателей
	РзПр
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма, тыс. руб.

	Всего:
	 
	 
	 
	25682,4

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	7369,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	
	
	1075,5

	Непрограммное направление расходов
	0102
	9900000000
	
	1075,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0102
	9900100000
	
	1075,5

	Глава муниципального образования
	0102
	9900121020
	 
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0102
	9900121020
	100
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0102
	9900121020
	120
	1075,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	6145,9

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	0104
	7600000000
	
	21,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления 
	0104
	7600100000
	
	21,4

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сфере жилищных и градостроительных отношений, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления поселений 
	0104
	7600164420
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164420
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164420
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по организации в границах поселения газоснабжения населения
	0104
	7600164520
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164520
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164520
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок
	0104
	7600164620
	
	11,6

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164620
	500
	11,6

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164620
	240
	11,6

	Непрограммное направление расходов
	0104
	9900000000
	
	6124,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0104
	9900100000
	
	6124,5

	Аппараты органов муниципальной власти муниципальных образований
	0104
	9900121030
	 
	6124,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0104
	9900121030
	100
	4737,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0104
	9900121030
	120
	4737,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	9900121030
	200
	1372,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	9900121030
	240
	1372,5

	Иные бюджетные ассигнования
	0104
	9900121030
	800
	15,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0104
	9900121030
	850
	15,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	0106
	
	
	13,4

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	0106
	7600000000
	
	13,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0106
	7600100000
	
	13,4

	Осуществление полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля 
	0106
	7600164320
	
	13,4

	Межбюджетные трансферты
	0106
	7600164320
	500
	13,4

	Иные межбюджетные трансферты
	0106
	7600164320
	540
	13,4

	Резервные фонды
	0111
	 
	 
	40,0

	Резервные фонды
	0111
	7100000000
	 
	40,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Коломинского сельского поселения
	0111
	7100005020
	 
	35,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0111
	7100005020
	800
	35,0

	Резервные средства
	0111
	7100005020
	870
	35,0

	Резервный фонд Администрации Коломинского сельского поселения по предупреждению чрезвычайных ситуаций, ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций
	0111
	7100006020
	 
	5,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0111
	7100006020
	800
	5,0

	Резервные средства
	0111
	7100006020
	870
	5,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	95,0

	Непрограммное направление расходов
	0113
	9900000000
	
	95,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	0113
	9900021060
	 
	79,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021060
	200
	79,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021060
	240
	79,0

	Взносы в организации по взаимодействию муниципальных образований
	0113
	9900021070
	
	16,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0113
	9900021070
	800
	16,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0113
	9900021070
	850
	16,0

	Национальная оборона
	0200
	
	
	215,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	
	
	215,8

	Государственная программа «Эффективное управление региональными финансами, государственными закупками и совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	0203
	2100000000
	
	215,8

	Подпрограмма «Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	0203
	2120000000
	
	215,8

	Основное мероприятие «Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией полномочий  по первичному воинскому учету органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов»
	0203
	2128100000
	
	215,8

	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	0203
	2128151180
	
	215,8

	Расходы и выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0203
	2128151180
	100
	203,1

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0203
	2128151180
	110
	203,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	2128151180
	200
	12,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	2128151180
	240
	12,7

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	5613,4

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	
	
	5613,4

	Государственная программа «Развитие транспортной инфраструктуры  в Томской области»
	0409
	1800000000
	
	3599,2

	Подпрограмма  «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	0409
	1820000000
	
	3599,2

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	0409
	1828400000
	
	3599,2

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	1828440930
	
	3599,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	1828440930
	200
	3599,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	1828440930
	240
	    3599,2

	Расходы в сфере дорожного хозяйства
	0409
	7400000000
	
	    2014,2

	Осуществление деятельности по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	7400062010
	 
	1756,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	7400062010
	200
	1756,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	7400062010
	240
	1756,2

	Обеспечение софинансирования расходов на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	74000S0930
	 
	258,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	74000S0930
	200
	258,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	74000S0930
	240
	258,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	2865,3

	Жилищное хозяйство
	0501
	 
	 
	165,4


	Расходы в сфере жилищного хозяйства
	0501
	7500000000
	 
	165,4

	Капитальный и текущий ремонт  муниципального жилищного фонда
	0501
	7500063010
	 
	148,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063010
	200
	148,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063010
	240
	148,6

	Уплата взносов на капитальный ремонт в отношении помещений, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	0501
	7500063020
	
	16,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063020
	200
	16,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063020
	240
	16,8

	Коммунальное хозяйство
	0502
	 
	 
	1324,9

	Расходы в сфере коммунального хозяйства
	0502
	7300000000
	
	1324,9

	Мероприятия в сфере коммунального хозяйства
	0502
	7300061010
	
	1324,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	7300061010
	200
	1324,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	7300061010
	240
	1324,9

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	1375,0

	Мероприятия по благоустройству территорий населенных пунктов
	0503
	7200000000
	 
	1375,0

	Уличное освещение
	0503
	7200060010
	 
	580,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060010
	200
	580,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060010
	240
	580,0

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	0503
	7200060100
	 
	795,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060100
	200
	789,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060100
	240
	789,6

	Иные бюджетные ассигнования
	0503
	7200060100
	800
	5,4

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0503
	7200060100
	850
	5,4

	Культура, кинематография
	0800
	
	
	8764,2

	Культура
	0801
	
	
	8764,2

	Государственная программа «Развитие культуры и туризма в Томской области»
	0801
	1000000000
	
	3379,4

	Подпрограмма «Развитие культуры и архивного дела в Томской области»
	0801
	1010000000
	
	3379,4

	Ведомственная целевая программа «Развитие профессионального искусства и народного творчества»
	0801
	1016400000
	
	3379,4

	Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности», в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	0801
	1016440650
	
	3151,8

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	1016440650
	100
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0801
	1016440650
	110
	3151,8

	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	0801
	1016440660
	
	227,6

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	1016440660
	100
	227,6

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 
	0801
	1016440660
	110
	227,6

	Непрограммное направление расходов
	0801
	9900000000
	
	5384,8

	Организация, проведение мероприятий в сфере культуры, туризма
	0801
	9900021320
	
	5384,8

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	9900021320
	100
	3494,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 
	0801
	9900021320
	110
	3494,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	9900021320
	200
	1890,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	9900021320
	240
	1890,0

	Социальная политика
	1000
	
	 
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	1003
	
	
	100,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения  Томской области»
	1003
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Обеспечение мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	1003
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	1003
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	1003
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1003
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	1116040710
	320
	50,0

	Непрограммное направление расходов
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Социальная поддержка населения
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Софинансирование расходов на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	1003
	99000S0000
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1003
	99000S0710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	99000S0710
	320
	50,0

	Физическая культура и спорт
	1100
	
	
	753,9

	Физическая культура
	1101
	
	
	753,9


	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	1101
	0800000000
	
	494,0

	Проектная часть государственной программы
	1101
	08W0000000
	
	494,0

	Региональный проект «Спорт-норма жизни»
	1101
	08WР500000
	
	494,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	1101
	08WP540008
	
	494,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	08WP540008
	100
	468,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	08WP540008
	110
	468,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	08WP540008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	08WP540008
	240
	26,0

	Непрограммное направление расходов
	1101
	99000000000
	
	259,9

	Организация, проведение мероприятий в сфере физической культуры и спорта
	1101
	9900121340
	
	259,9

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	9900121340
	100
	233,9

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	9900121340
	110
	233,9

	Мероприятия в области спорта и физической культуры в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни» (софинансирование)
	1101
	990Р5S0008
	
	26,0
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	990Р5S0008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	990Р5S0008 
	240
	26,0


Приложение 7

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 14.02.2023 № 1 

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

расходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 
на 2023 год

	Наименование показателей
	Код главного распорядителя
	РзПр
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма, тыс. руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Коломинского сельского поселения
	920
	 
	 
	 
	     25682,4

	Общегосударственные вопросы
	920
	0100
	 
	 
	7369,8

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	920
	0102
	 
	 
	1075,5

	Непрограммное направление расходов
	920
	0102
	9900000000
	
	1075,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0102
	9900100000
	 
	1075,5

	Глава муниципального образования
	920
	0102
	9900121020
	 
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0102
	9900121020
	100
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	920
	0102
	9900121020
	120
	1075,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	920
	0104
	 
	 
	6145,9

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	920
	0104
	7600000000
	
	21,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0104
	7600100000
	
	21,4

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сфере жилищных и градостроительных отношений, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления поселений
	920
	0104
	7600164420
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164420
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164420
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по организации в границах поселения газоснабжения населения
	920
	0104
	7600164520
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164520
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164520
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок
	920
	0104
	7600164620
	
	11,6

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164620
	500
	11,6

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164620
	540
	11,6


	Непрограммное направление расходов
	920
	0104
	9900000000
	
	6124,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0104
	9900100000
	 
	6124,5

	Аппараты органов муниципальной власти муниципальных образований
	920
	0104
	9900121030
	 
	6124,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0104
	9900121030
	100
	4737,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	920
	0104
	9900121030
	120
	4737,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0104
	9900121030
	200
	1372,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0104
	9900121030
	240
	1372,5

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0104
	9900121030
	800
	15,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0104
	9900121030
	850
	15,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	920
	0106
	
	
	13,4

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	920
	0106
	7600000000
	
	13,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0106
	7600100000
	
	13,4

	Осуществление полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля
	920
	0106
	7600164340
	
	13,4

	Межбюджетные трансферты
	920
	0106
	7600164340
	500
	13,4

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0106
	7600164340
	540
	13,4

	Резервные фонды
	920
	0111
	 
	 
	40,0

	Резервные фонды
	920
	0111
	7100000000
	 
	40,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Коломинского сельского поселения
	920
	0111
	7100005020
	 
	35,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0111
	7100005020
	800
	35,0

	Резервные средства
	920
	0111
	7100005020
	870
	35,0

	Резервный фонд Администрации Коломинского сельского поселения по предупреждению чрезвычайных ситуаций, ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций
	920
	0111
	7100006020
	 
	5,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0111
	7100006020
	800
	5,0

	Резервные средства
	920
	0111
	7100006020
	870
	5,0

	Другие общегосударственные вопросы
	920
	0113
	 
	 
	95,0

	Непрограммное направление расходов
	920
	0113
	9900000000
	
	95,0

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	920
	0113
	9900021060
	 
	79,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021060
	200
	79,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021060
	240
	79,0

	Взносы в организации по взаимодействию муниципальных образований
	920
	0113
	9900021070
	 
	16,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0113
	9900021070
	800
	16,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0113
	9900021070
	850
	16,0

	Национальная оборона 
	920
	0200
	
	
	215,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	920
	0203
	
	
	215,8

	Государственная программа «Эффективное управление региональными финансами, государственными закупками и совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	920
	0203
	2100000000
	
	215,8

	Подпрограмма «Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	920
	0203
	2120000000
	
	215,8

	Основное мероприятие «Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией полномочий по первичному воинскому учету органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов»
	920
	0203
	2128100000
	
	215,8

	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	920
	0203
	2128151180
	
	215,8

	Расходы и выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0203
	2128151180
	100
	203,1

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0203
	2128151180
	110
	203,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0203
	2128151180
	200
	12,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0203
	2128151180
	240
	12,7

	Национальная экономика
	920
	0400
	
	
	5613,4

	Дорожное хозяйство (Дорожные фонды)
	920
	0409
	
	
	5613,4

	Государственная программа «Развитие транспортной инфраструктуры в Томской области»
	920
	0409
	1800000000
	
	3599,2

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	920
	0409
	1820000000
	
	3599,2

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	920
	0409
	1828400000
	
	3599,2

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	1828440930
	
	3599,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	1828440930
	200
	3599,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	1828440930
	240
	3599,2

	Расходы в сфере дорожного хозяйства
	920
	0409
	7400000000
	 
	2014,2

	Осуществление деятельности по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	7400062010
	 
	1756,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	7400062010
	200
	1756,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	7400062010
	240
	1756,2

	Обеспечение софинансирования расходов на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	74000S0930
	
	258,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	74000S0930
	200
	258,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	74000S0930
	240
	258,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	920
	0500
	
	
	2865,3

	Жилищное хозяйство
	920
	0501
	 
	 
	165,4

	Расходы в сфере жилищного хозяйства
	920
	 0501
	7500000000
	
	165,4

	Капитальный и текущий ремонт муниципального жилищного фонда
	920
	0501
	7500063010
	
	148,6

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063010
	200
	148,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063010
	240
	148,6

	Уплата взносов на капитальный ремонт в отношении помещений, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	920
	0501
	7500063020
	
	16,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063020
	200
	16,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063020
	240
	16,8

	Коммунальное хозяйство
	920
	0502
	 
	 
	1324,9

	Расходы в сфере коммунального хозяйства
	920
	0502
	7300000000
	
	1324,9

	Мероприятия в сфере коммунального хозяйства
	920
	0502
	7300061010
	 
	1324,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0502
	7300061010
	200
	1324,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0502
	7300061010
	240
	1324,9

	Благоустройство
	920
	0503
	 
	 
	1375,0

	Мероприятия по благоустройству территорий населенных пунктов
	920
	0503
	7200000000
	 
	1375,0

	Уличное освещение
	920
	0503
	7200060010
	 
	580,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060010
	200
	580,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060010
	240
	580,0

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	920
	0503
	7200060100
	 
	795,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060100
	200
	789,6

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060100
	240
	789,6

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0503
	7200060100
	800
	5,4

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0503
	7200060100
	850
	5,4

	Культура, кинематография
	920
	0800
	
	
	8764,2

	Культура
	920
	0801
	 
	 
	8764,2

	Государственная программа «Развитие культуры и туризма в Томской области»
	920
	0801
	1000000000
	
	3379,4

	Подпрограмма «Развитие культуры и архивного дела в Томской области»
	920
	0801
	1010000000
	
	3379,4

	Ведомственная целевая программа «Развитие профессионального искусства и народного творчества»
	920
	0801
	1016400000
	
	3379,4

	Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности», в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры 
	920
	0801
	1016440650
	
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	1016440650
	100
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	1016440650
	110
	3151,8

	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	920
	0801
	1016440660
	
	227,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	1016440660
	100
	227,6

	Расходы  на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	1016440660
	110
	227,6

	Непрограммное направление расходов
	920
	0801
	9900000000
	
	5384,8

	Организация, проведение мероприятий в сфере культуры, туризма
	920
	0801
	9900021320
	
	5384,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	9900021320
	100
	3494,8

	Расходы  на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	9900021320
	110
	3494,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0801
	9900021320
	200
	1890,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0801
	9900021320
	240
	1890,0

	Социальная политика
	920
	1000
	
	
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	920
	1003
	
	
	100,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения  Томской области»
	920
	1003
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Обеспечение мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	920
	1003
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	920
	1003
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	920
	1003
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	920
	1003
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	920
	1003
	1116040710
	320
	50,0

	Непрограммное направление расходов
	920
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Социальная поддержка населения
	920
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Софинансирование расходов на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	920
	1003
	99000S0000
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	920
	1003
	99000S0710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	920
	1003
	99000S0710
	320
	50,0

	Физическая культура и спорт
	920
	1100
	
	
	753,9

	Физическая культура
	920
	1101
	
	
	753,9

	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	920
	1101
	0800000000
	
	494,0

	Проектная часть государственной программы
	920
	1101
	08W0000000
	
	494,0

	Региональный проект «Спорт-норма жизни»
	920
	1101
	08WР500000
	
	494,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	920
	1101
	08WР540008
	
	494,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	1101
	08WР540008
	100
	468,0

	Расходы  на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	1101
	08WР540008
	110
	468,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	08WР540008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	08WР540008
	240
	26,0

	Непрограммное направление расходов
	920
	1101
	9900000000
	
	259,9

	Руководство и управление в сферах установленных функций органов местного самоуправления
	920
	1101
	9900100000
	
	259,9

	Организация, проведение мероприятий в сфере физической культуры и спорта
	920
	1101
	9900121340
	
	259,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	1101
	9900121340
	100
	233,9

	Расходы  на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	1101
	9900121340
	110
	233,9

	Мероприятия в области спорта и физической культуры в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни» (софинансирование)
	920
	1101
	990Р5S0008
	
	26,0


	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	990Р5S0008 
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	990Р5S0008
	240
	26,0


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к решению Совета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» от 14.02.2023 № 1 «О внесении изменений в решение Совета Коломинского сельского поселения «О бюджете муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год
     Указанным проектом решения предлагается внести изменения в доходы, расходы  и источники финансирования бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

     План поступлений по доходам на 2023 год увеличивается  на 3152,5 тыс.рублей, в том числе:

     За счет налоговых и неналоговых доходов увеличивается на 0,7 тыс.рублей; за счет безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации увеличиваются на 3151,8 рублей, в том числе:     

	Наименование доходов
	Утвержденный план, тыс.рублей
	Уточненный план, тыс.рублей
	Изменение, (+,-), тыс.рублей

	Налоговые и неналоговые доходы
	3280,8
	3281,5
	+0,7

	в том числе:
	
	
	

	Неналоговые доходы
	505,6
	506,3
	+0,7

	 в том числе:
	
	
	

	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений
	0,0
	0,7
	+0,7


     Неналоговые доходы увеличиваются на 669,71 рублей за счет возврата переплаты прошлых лет за газ по муниципальному контракту от 18.12.2020 № 35т-4-0495/21.

Безвозмездные поступления:        

	Наименование доходов
	Утвержденный план, тыс.рублей
	Уточненный план, тыс.рублей
	Изменение, (+,-), тыс.рублей

	Всего доходы:
	22281,4
	25433,9
	+3152,5

	в том числе:
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	3280,8
	3281,5
	+0,7

	
	
	
	

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	19000,6
	22152,4
	+3151,8

	Иные межбюджетные трансферты
	8479,5
	11631,3
	+3151,8

	в том числе:
	
	
	

	на достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности» в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	0,0
	3151,8
	+3151,8


   Расходы бюджета поселения увеличиваются на 3401,0 тыс.рублей, в том числе корректируются по следующим разделам и подразделам:

	Наименование раздела и подраздела функциональные классификации расходов
	Код раздела и подраздела
	Утвержденный план, тыс.руб.
	Уточненный план, тыс.руб.
	Отклонение, (+,-), тыс.руб.

	Национальная экономика
	0400
	5364,2
	5613,4
	+249,2

	Культура, кинематография
	0800
	5612,4
	8764,2
	+3151,8

	Итого расходы:
	
	22281,4
	25682,4
	+3401,0


   Расходы по разделу 0409 «Дорожное хозяйство (дорожные фонды)» увеличиваются на 249,2 тыс.рублей (за счет бюджетных ассигнований дорожного фонда за счет средств местного бюджета – 29035,35 рублей; за счет поступлений по акцизам на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных двигателей – 220163,76 рублей). Расчет прилагается.

       Расходы по разделу 0800 «Культура, кинематография» увеличиваются на 3151,8 тыс.рублей на основании уведомления МУ «Отдел по культуре, молодежной политики и спорту Администрации Чаинского района Томской области» от 19.01.2023 № 24 на выплату заработной платы работникам учреждения культуры.    

     Дефицит бюджета поселения на 15 февраля 2023 года составляет 248,5  тыс. рублей.      

 Ведущий специалист Боброва С.Н
Решение Совета Коломинского сельского поселения от 21.03.2023 № 2 
«О внесении изменений в решение Совета Коломинского сельского поселения от 23.12.2022 № 46 «О бюджете муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 
на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»
            Рассмотрев проект решения «О внесении изменений в бюджет муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год и на плановый период и на плановый период 2024 и 2025 годов»,  в соответствии со статьей 34 Устава муниципального образования «Коломинское сельское поселение» и Главой 3 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Коломинское сельское поселение», утвержденного решением Совета Коломинского сельского поселения от  29.06.2017 № 13,

Совет Коломинского сельского поселения РЕШИЛ:
               1. Внести в решение Совета Коломинского сельского поселения от 23.12.2022 № 46 (от 14.02.2023 № 1) «О бюджете муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:
1.1. Статью 1 изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» на 2023 год:

1) общий объем доходов бюджета сельского поселения в сумме 26354,0 тыс. рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 3416,6 тыс. рублей, безвозмездные поступления в сумме 22937,4 тыс. рублей;

2) общий объем расходов бюджета сельского поселения в сумме 26602,5 тыс. рублей;
3) дефицит бюджета сельского поселения в сумме 248,5 тыс. рублей.
1.2. Приложения 1, 6, 7 изложить в редакции согласно приложениям к настоящему решению. 
2. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании «Официальные ведомости Администрации Коломинского сельского поселения» и разместить в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Коломинского сельского поселения. 

 3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.
Председатель Совета

Коломинского сельского поселения                                                           Е.А. Владимирова

Глава Коломинского сельского поселения                                                          А.В. Лисняк  
Приложение 1

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 21.03.2023 № 2

ОБЪЕМ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ

бюджету муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 

 на 2023 год

	Код бюджетной классификации
	Наименование межбюджетных трансфертов
	Сумма, тыс. рублей

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	22937,4

	2 02 10000 00 0000 150
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	10305,3

	2 02 15001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	10305,3


	2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	215,8

	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	215,8

	2 02 40000 00 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты
	12416,3

	2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	12416,3

	
	в том числе:
	

	
	на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений
	4108,7

	
	на оплату труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу) 
	227,6

	
	на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни»
	494,0

	
	на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещение граждан, не состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не реализовавших свое право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального и областного бюджетов в 2009 году и последующих годах, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, тружеников тыла военных лет, награжденных знаком  «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших  (умерших) участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	50,0

	
	на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	3599,2

	
	на достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности» в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	3151,8

	
	на капитальный ремонт водонапорной скважины в с. Леботер (бурение, прочистка, прокачка водозаборной скважины, поставка и монтаж водоподъемного оборудования)
	500,0

	
	на подготовку проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	285,0


Приложение 6

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 21.03.2023 № 2 
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета

на 2023 год 

	Наименование показателей
	РзПр
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма, тыс. руб.

	Всего:
	 
	 
	 
	26602,5

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	7379,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	
	
	1075,5

	Непрограммное направление расходов
	0102
	9900000000
	
	1075,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0102
	9900100000
	
	1075,5

	Глава муниципального образования
	0102
	9900121020
	 
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0102
	9900121020
	100
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0102
	9900121020
	120
	1075,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	6145,9

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	0104
	7600000000
	
	21,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления 
	0104
	7600100000
	
	21,4

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сфере жилищных и градостроительных отношений, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления поселений 
	0104
	7600164420
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164420
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164420
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по организации в границах поселения газоснабжения населения
	0104
	7600164520
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164520
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164520
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок
	0104
	7600164620
	
	11,6

	Межбюджетные трансферты
	0104
	7600164620
	500
	11,6

	Иные межбюджетные трансферты
	0104
	7600164620
	240
	11,6

	Непрограммное направление расходов
	0104
	9900000000
	
	6124,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0104
	9900100000
	
	6124,5

	Аппараты органов муниципальной власти муниципальных образований
	0104
	9900121030
	 
	6124,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0104
	9900121030
	100
	4737,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	0104
	9900121030
	120
	4737,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	9900121030
	200
	1372,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	9900121030
	240
	1372,5

	Иные бюджетные ассигнования
	0104
	9900121030
	800
	15,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0104
	9900121030
	850
	15,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	0106
	
	
	13,4

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	0106
	7600000000
	
	13,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	0106
	7600100000
	
	13,4

	Осуществление полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля 
	0106
	7600164320
	
	13,4

	Межбюджетные трансферты
	0106
	7600164320
	500
	13,4

	Иные межбюджетные трансферты
	0106
	7600164320
	540
	13,4

	Резервные фонды
	0111
	 
	 
	40,0

	Резервные фонды
	0111
	7100000000
	 
	40,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Коломинского сельского поселения
	0111
	7100005020
	 
	35,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0111
	7100005020
	800
	35,0

	Резервные средства
	0111
	7100005020
	870
	35,0

	Резервный фонд Администрации Коломинского сельского поселения по предупреждению чрезвычайных ситуаций, ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций
	0111
	7100006020
	 
	5,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0111
	7100006020
	800
	5,0

	Резервные средства
	0111
	7100006020
	870
	5,0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	104,3

	Непрограммное направление расходов
	0113
	9900000000
	
	104,3

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	0113
	9900021060
	 
	79,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021060
	200
	79,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021060
	240
	79,0

	Взносы в организации по взаимодействию муниципальных образований
	0113
	9900021070
	
	16,0

	Иные бюджетные ассигнования
	0113
	9900021070
	800
	16,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0113
	9900021070
	850
	16,0

	Содержание и обслуживание муниципальной казны
	0113
	9900021080
	
	9,3

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021080
	200
	9,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	9900021080
	240
	9,3

	Национальная оборона
	0200
	
	
	215,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	
	
	215,8

	Государственная программа «Эффективное управление региональными финансами, государственными закупками и совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	0203
	2100000000
	
	215,8

	Подпрограмма «Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	0203
	2120000000
	
	215,8

	Основное мероприятие «Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией полномочий  по первичному воинскому учету органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов»
	0203
	2128100000
	
	215,8


	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	0203
	2128151180
	
	215,8

	Расходы и выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0203
	2128151180
	100
	203,1

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0203
	2128151180
	110
	203,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	2128151180
	200
	12,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	2128151180
	240
	12,7

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	5913,4

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	
	
	5613,4

	Государственная программа «Развитие транспортной инфраструктуры в Томской области»
	0409
	1800000000
	
	3599,2

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	0409
	1820000000
	
	3599,2

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	0409
	1828400000
	
	3599,2

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	1828440930
	
	3599,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	1828440930
	200
	3599,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	1828440930
	240
	    3599,2

	Расходы в сфере дорожного хозяйства
	0409
	7400000000
	
	    2014,2

	Осуществление деятельности по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	7400062010
	 
	1756,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	7400062010
	200
	1756,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	7400062010
	240
	1756,2

	Обеспечение софинансирования расходов на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	0409
	74000S0930
	 
	258,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	74000S0930
	200
	258,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	74000S0930
	240
	258,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	0412
	
	
	300,0

	Государственная программа «Жилье и городская среда Томской области»
	0412
	1300000000
	
	285,0

	Подпрограмма «Стимулирование развития жилищного строительства в Томской области»
	0412
	1330000000
	
	285,0

	Основное мероприятие «Реализация документов территориального планирования муниципальных образований Томской области»
	0412
	1339400000
	
	285,0

	Подготовка проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	0412
	1339440610
	
	285,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0412
	1339440610
	200
	285,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0412
	1339440610
	240
	285,0

	Непрограммное направление расходов
	0412
	9900000000
	
	15,0

	Подготовка проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	0412
	99000S0610
	
	15,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0412
	99000S0610
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0412
	99000S0610
	240
	15,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	3476,1

	Жилищное хозяйство
	0501
	 
	 
	156,1

	Расходы в сфере жилищного хозяйства
	0501
	7500000000
	 
	165,4

	Капитальный и текущий ремонт муниципального жилищного фонда
	0501
	7500063010
	 
	139,3

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063010
	200
	139,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063010
	240
	139,3

	Уплата взносов на капитальный ремонт в отношении помещений, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	0501
	7500063020
	
	16,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063020
	200
	16,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0501
	7500063020
	240
	16,8

	Коммунальное хозяйство
	0502
	 
	 
	1824,9

	Расходы в сфере коммунального хозяйства
	0502
	7300000000
	
	1824,9

	Мероприятия в сфере коммунального хозяйства
	0502
	7300061010
	
	1824,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	7300061010
	200
	1824,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0502
	7300061010
	240
	1824,9

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	1495,1

	Мероприятия по благоустройству территорий населенных пунктов
	0503
	7200000000
	 
	1495,1

	Уличное освещение
	0503
	7200060010
	 
	580,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060010
	200
	580,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060010
	240
	580,0

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	0503
	7200060100
	 
	582,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060100
	200
	577,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	7200060100
	240
	577,3

	Иные бюджетные ассигнования
	0503
	7200060100
	800
	5,4

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	0503
	7200060100
	850
	5,4

	Обеспечение софинансирования расходов на финансовую поддержку инициативных проектов, выдвигаемых муниципальными образованиями Томской области
	0503
	72000S1100
	
	332,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	72000S1100
	200
	332,4

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	72000S1100
	240
	332,4

	Культура, кинематография
	0800
	
	
	8764,2

	Культура
	0801
	
	
	8764,2

	Государственная программа «Развитие культуры и туризма в Томской области»
	0801
	1000000000
	
	3379,4

	Подпрограмма «Развитие культуры и архивного дела в Томской области»
	0801
	1010000000
	
	3379,4

	Ведомственная целевая программа «Развитие профессионального искусства и народного творчества»
	0801
	1016400000
	
	3379,4

	Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности», в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры
	0801
	1016440650
	
	3151,8

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	1016440650
	100
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	0801
	1016440650
	110
	3151,8

	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	0801
	1016440660
	
	227,6

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	1016440660
	100
	227,6

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 
	0801
	1016440660
	110
	227,6

	Непрограммное направление расходов
	0801
	9900000000
	
	5384,8

	Организация, проведение мероприятий в сфере культуры, туризма
	0801
	9900021320
	
	5384,8

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0801
	9900021320
	100
	3494,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 
	0801
	9900021320
	110
	3494,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	9900021320
	200
	1890,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0801
	9900021320
	240
	1890,0

	Социальная политика
	1000
	
	 
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	1003
	
	
	100,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения  Томской области»
	1003
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Обеспечение мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	1003
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	1003
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	1003
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1003
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	1116040710
	320
	50,0

	Непрограммное направление расходов
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Социальная поддержка населения
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Софинансирование расходов на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	1003
	99000S0710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	1003
	99000S0710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	1003
	99000S0710
	320
	50,0

	Физическая культура и спорт
	1100
	
	
	753,9

	Физическая культура
	1101
	
	
	753,9

	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	1101
	0800000000
	
	494,0

	Проектная часть государственной программы
	1101
	08W0000000
	
	494,0

	Региональный проект «Спорт-норма жизни»
	1101
	08WР500000
	
	494,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	1101
	08WP540008
	
	494,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	08WP540008
	100
	468,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	08WP540008
	110
	468,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	08WP540008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	08WP540008
	240
	26,0

	Непрограммное направление расходов
	1101
	99000000000
	
	259,9

	Организация, проведение мероприятий в сфере физической культуры и спорта
	1101
	9900121340
	
	259,9

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	1101
	9900121340
	100
	233,9

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	1101
	9900121340
	110
	233,9

	Мероприятия в области спорта и физической культуры в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни» (софинансирование)
	1101
	990Р5S0008
	
	26,0
	 

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	990Р5S0008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	1101
	990Р5S0008 
	240
	26,0


Приложение 7

к решению Совета Коломинского

сельского поселения

от 21.03.2023 № 2 

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА

расходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 

на 2023 год

	Наименование показателей
	Код главного распорядителя
	РзПр
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма, тыс. руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Коломинского сельского поселения
	920
	 
	 
	 
	     26602,5

	Общегосударственные вопросы
	920
	0100
	 
	 
	7379,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	920
	0102
	 
	 
	1075,5

	Непрограммное направление расходов
	920
	0102
	9900000000
	
	1075,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0102
	9900100000
	 
	1075,5

	Глава муниципального образования
	920
	0102
	9900121020
	 
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0102
	9900121020
	100
	1075,5

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	920
	0102
	9900121020
	120
	1075,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	920
	0104
	 
	 
	6145,9

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	920
	0104
	7600000000
	
	21,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0104
	7600100000
	
	21,4

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сфере жилищных и градостроительных отношений, отнесенных к полномочиям органов местного самоуправления поселений
	920
	0104
	7600164420
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164420
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164420
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по организации в границах поселения газоснабжения населения
	920
	0104
	7600164520
	
	4,9

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164520
	500
	4,9

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164520
	540
	4,9

	Осуществление отдельных полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений и контроля в сфере закупок
	920
	0104
	7600164620
	
	11,6

	Межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164620
	500
	11,6

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0104
	7600164620
	540
	11,6

	Непрограммное направление расходов
	920
	0104
	9900000000
	
	6124,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0104
	9900100000
	 
	6124,5

	Аппараты органов муниципальной власти муниципальных образований
	920
	0104
	9900121030
	 
	6124,5

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0104
	9900121030
	100
	4737,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	920
	0104
	9900121030
	120
	4737,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0104
	9900121030
	200
	1372,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0104
	9900121030
	240
	1372,5

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0104
	9900121030
	800
	15,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0104
	9900121030
	850
	15,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	920
	0106
	
	
	13,4

	Осуществление полномочий органов местного самоуправления муниципальных образований Чаинского района
	920
	0106
	7600000000
	
	13,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления
	920
	0106
	7600100000
	
	13,4

	Осуществление полномочий контрольно-счетного органа муниципального образования «Коломинское сельское поселение» по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля
	920
	0106
	7600164340
	
	13,4

	Межбюджетные трансферты
	920
	0106
	7600164340
	500
	13,4

	Иные межбюджетные трансферты
	920
	0106
	7600164340
	540
	13,4

	Резервные фонды
	920
	0111
	 
	 
	40,0

	Резервные фонды
	920
	0111
	7100000000
	 
	40,0

	Резервный фонд непредвиденных расходов Администрации Коломинского сельского поселения
	920
	0111
	7100005020
	 
	35,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0111
	7100005020
	800
	35,0

	Резервные средства
	920
	0111
	7100005020
	870
	35,0

	Резервный фонд Администрации Коломинского сельского поселения по предупреждению чрезвычайных ситуаций, ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций
	920
	0111
	7100006020
	 
	5,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0111
	7100006020
	800
	5,0

	Резервные средства
	920
	0111
	7100006020
	870
	5,0

	Другие общегосударственные вопросы
	920
	0113
	 
	 
	104,3

	Непрограммное направление расходов
	920
	0113
	9900000000
	
	104,3

	Оценка недвижимости, признание прав и регулирование отношений по государственной и муниципальной собственности
	920
	0113
	9900021060
	 
	79,0


	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021060
	200
	79,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021060
	240
	79,0

	Взносы в организации по взаимодействию муниципальных образований
	920
	0113
	9900021070
	 
	16,0

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0113
	9900021070
	800
	16,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0113
	9900021070
	850
	16,0

	Содержание и обслуживание муниципальной казны
	920
	0113
	9900021080
	
	9,3

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021080
	200
	9,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	920
	0113
	9900021080
	240
	9,3

	Национальная оборона 
	920
	0200
	
	
	215,8

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	920
	0203
	
	
	215,8

	Государственная программа «Эффективное управление региональными финансами, государственными закупками и совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	920
	0203
	2100000000
	
	215,8

	Подпрограмма «Совершенствование межбюджетных отношений в Томской области»
	920
	0203
	2120000000
	
	215,8

	Основное мероприятие «Обеспечение осуществления в муниципальных образованиях Томской области передаваемых Российской Федерацией полномочий по первичному воинскому учету органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов»
	920
	0203
	2128100000
	
	215,8

	Осуществление первичного воинского учета органами местного самоуправления поселений, муниципальных и городских округов
	920
	0203
	2128151180
	
	215,8

	Расходы и выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0203
	2128151180
	100
	203,1

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0203
	2128151180
	110
	203,1

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0203
	2128151180
	200
	12,7

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0203
	2128151180
	240
	12,7

	Национальная экономика
	920
	0400
	
	
	5913,4

	Дорожное хозяйство (Дорожные фонды)
	920
	0409
	
	
	5613,4

	Государственная программа «Развитие транспортной инфраструктуры в Томской области»
	920
	0409
	1800000000
	
	3599,2

	Подпрограмма «Сохранение и развитие автомобильных дорог Томской области»
	920
	0409
	1820000000
	
	3599,2

	Основное мероприятие «Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения Томской области»
	920
	0409
	1828400000
	
	3599,2

	Капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	1828440930
	
	3599,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	1828440930
	200
	3599,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	1828440930
	240
	3599,2

	Расходы в сфере дорожного хозяйства
	920
	0409
	7400000000
	 
	2014,2

	Осуществление деятельности по содержанию автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	7400062010
	 
	1756,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	7400062010
	200
	1756,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	7400062010
	240
	1756,2

	Обеспечение софинансирования расходов на капитальный ремонт и (или) ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	920
	0409
	74000S0930
	
	258,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	74000S0930
	200
	258,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0409
	74000S0930
	240
	258,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	920
	0412
	 
	
	300,0

	Государственная программа «Жилье и городская среда»
	920
	0412
	1300000000
	
	285,0

	Подпрограмма «Стимулирование развития жилищного строительства в Томской области»
	920
	0412
	1330000000
	
	285,0

	Основное мероприятие «Реализация документов территориального планирования муниципальных образования Томской области»
	920
	0412
	1339400000
	
	285,0

	Подготовка проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	920
	0412
	1339440610
	
	285,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0412
	1339440610
	200
	285,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0412
	1339440610
	240
	285,0

	Подготовка проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	920
	0412
	99000S0610
	
	15,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0412
	99000S0610
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0412
	99000S0610
	240
	15,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	920
	0500
	
	
	3476,1

	Жилищное хозяйство
	920
	0501
	 
	 
	156,1

	Расходы в сфере жилищного хозяйства
	920
	 0501
	7500000000
	
	156,1

	Капитальный и текущий ремонт муниципального жилищного фонда
	920
	0501
	7500063010
	
	139,3

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063010
	200
	139,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063010
	240
	139,3

	Уплата взносов на капитальный ремонт в отношении помещений, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	920
	0501
	7500063020
	
	16,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063020
	200
	16,8

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0501
	7500063020
	240
	16,8

	Коммунальное хозяйство
	920
	0502
	 
	 
	1824,9

	Расходы в сфере коммунального хозяйства
	920
	0502
	7300000000
	
	1824,9

	Мероприятия в сфере коммунального хозяйства
	920
	0502
	7300061010
	 
	1824,9

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0502
	7300061010
	200
	1824,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0502
	7300061010
	240
	1824,9

	Благоустройство
	920
	0503
	 
	 
	1495,1

	Мероприятия по благоустройству территорий населенных пунктов
	920
	0503
	7200000000
	 
	1495,1

	Уличное освещение
	920
	0503
	7200060010
	 
	580,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060010
	200
	580,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060010
	240
	580,0

	Прочие мероприятия по благоустройству 
	920
	0503
	7200060100
	 
	582,7

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060100
	200
	577,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	7200060100
	240
	577,3

	Иные бюджетные ассигнования
	920
	0503
	7200060100
	800
	5,4

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	920
	0503
	7200060100
	850
	5,4

	Обеспечение софинансирования расходов на финансовую поддержку инициативных проектов, выдвигаемых муниципальными образованиями Томской области
	920
	0503
	72000S1100
	
	332,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	72000S1100
	200
	332,4

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0503
	72000S1100
	240
	332,4

	Культура, кинематография
	920
	0800
	
	
	8764,2

	Культура
	920
	0801
	 
	 
	8764,2

	Государственная программа «Развитие культуры и туризма в Томской области»
	920
	0801
	1000000000
	
	3379,4

	Подпрограмма «Развитие культуры и архивного дела в Томской области»
	920
	0801
	1010000000
	
	3379,4

	Ведомственная целевая программа «Развитие профессионального искусства и народного творчества»
	920
	0801
	1016400000
	
	3379,4

	Достижение целевых показателей по плану мероприятий («дорожной карте») «Изменения в сфере культуры, направленные на повышение ее эффективности», в части повышения заработной платы работников культуры муниципальных учреждений культуры 
	920
	0801
	1016440650
	
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	1016440650
	100
	3151,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	1016440650
	110
	3151,8

	Оплата труда руководителей и специалистов муниципальных учреждений культуры и искусства в части выплат надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	920
	0801
	1016440660
	
	227,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	1016440660
	100
	227,6

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	1016440660
	110
	227,6

	Непрограммное направление расходов
	920
	0801
	9900000000
	
	5384,8

	Организация, проведение мероприятий в сфере культуры, туризма
	920
	0801
	9900021320
	
	5384,8

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	0801
	9900021320
	100
	3494,8

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	0801
	9900021320
	110
	3494,8

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0801
	9900021320
	200
	1890,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	0801
	9900021320
	240
	1890,0

	Социальная политика
	920
	1000
	
	
	100,0

	Социальное обеспечение населения
	920
	1003
	
	
	100,0

	Государственная программа «Социальная поддержка населения Томской области»
	920
	1003
	1100000000
	
	50,0

	Подпрограмма «Обеспечение мер социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	920
	1003
	1110000000
	
	50,0

	Ведомственная целевая программа «Исполнение принятых обязательств по социальной поддержке отдельных категорий граждан за счет средств областного бюджета»
	920
	1003
	1116000000
	
	50,0

	Оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	920
	1003
	1116040710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	920
	1003
	1116040710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	920
	1003
	1116040710
	320
	50,0

	Непрограммное направление расходов
	920
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Социальная поддержка населения
	920
	1003
	9900000000
	
	50,0

	Софинансирование расходов на оказание помощи в ремонте и (или) переустройстве жилых помещений граждан, из числа: участников и инвалидов Великой Отечественной войны 1941-1945 годов; тружеников тыла военных лет; лиц, награжденных знаком «Жителю блокадного Ленинграда», бывших несовершеннолетних узников концлагерей; вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941-1945 годов, не вступивших в брак
	920
	1003
	99000S0710
	
	50,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	920
	1003
	99000S0710
	300
	50,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	920
	1003
	99000S0710
	320
	50,0

	Физическая культура и спорт
	920
	1100
	
	
	753,9

	Физическая культура
	920
	1101
	
	
	753,9

	Государственная программа «Развитие молодежной политики, физической культуры и спорта в Томской области»
	920
	1101
	0800000000
	
	494,0

	Проектная часть государственной программы
	920
	1101
	08W0000000
	
	494,0

	Региональный проект «Спорт-норма жизни»
	920
	1101
	08WР500000
	
	494,0

	Обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	920
	1101
	08WР540008
	
	494,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	1101
	08WР540008
	100
	468,0

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	1101
	08WР540008
	110
	468,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	08WР540008
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	08WР540008
	240
	26,0

	Непрограммное направление расходов
	920
	1101
	9900000000
	
	259,9

	Руководство и управление в сферах установленных функций органов местного самоуправления
	920
	1101
	9900100000
	
	259,9

	Организация, проведение мероприятий в сфере физической культуры и спорта
	920
	1101
	9900121340
	
	259,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	920
	1101
	9900121340
	100
	233,9

	Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений
	920
	1101
	9900121340
	110
	233,9

	Мероприятия в области спорта и физической культуры в рамках регионального проекта «Спорт-норма жизни» (софинансирование)
	920
	1101
	990Р5S0008
	
	26,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	990Р5S0008 
	200
	26,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	920
	1101
	990Р5S0008
	240
	26,0


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к решению Совета Коломинского сельского поселения от 21.03.2023 № 2 

«О внесении изменений в решение Совета Коломинского сельского поселения
 «О бюджете муниципального образования «Коломинское сельское поселение» 
на 2023 год

     Указанным проектом решения предлагается внести изменения в доходы, расходы и источники финансирования бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

     План поступлений по доходам на 2023 год увеличивается на 920,1 тыс. рублей, в том числе:

     за счет налоговых и неналоговых доходов увеличивается на 135,1 тыс. рублей; за счет безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации увеличиваются на 785,0 рублей, в том числе:     

	Наименование доходов
	Утвержденный план, тыс. рублей
	Уточненный план, тыс. рублей
	Изменение, (+, -), тыс. рублей

	Налоговые и неналоговые доходы
	3281,5
	3416,6
	+135,1

	в том числе:
	
	
	

	Неналоговые доходы
	506,3
	641,4
	+135,1

	 в том числе:
	
	
	

	Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты сельских поселений (Благоустройство территории кладбища по адресу: Томская область, Чаинский район, с. Коломинские Гривы, ул. Ленина, д.10, в 653 м по направлению на восток)
	0,0
	135,1
	+135,1


     Неналоговые доходы увеличиваются на 135 100,0 рублей, в том числе: 

      28,0 тыс. рублей - Добровольные пожертвования юридических лиц, не являющихся государственными (муниципальными учреждениями), индивидуальных предпринимателей на реализацию проекта «Благоустройство территории кладбища»;

     107,1 тыс. рублей – Добровольные пожертвования граждан на реализацию проекта «Благоустройство территории кладбища».

Безвозмездные поступления:        

	Наименование доходов
	Утвержденный план, тыс. рублей
	Уточненный план, тыс. рублей
	Изменение, (+, -), тыс. рублей

	Всего доходы:
	25433,9
	26354,0
	+920,1

	в том числе:
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	3281,5
	3416,6
	+135,1

	
	
	
	

	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	22152,4
	22937,4
	+785,0

	Иные межбюджетные трансферты
	11631,3
	12416,3
	+785,0

	в том числе:
	
	
	

	на подготовку проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки
	0,0
	285,0
	+285,0

	на капитальный ремонт водонапорной скважины в с. Леботер (бурение, прочистка, прокачка водозаборной скважины, поставка и монтаж водоподъемного оборудования)
	0,0
	500,0
	+500,0


     На основании уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств от 15.03.2023 № 85 увеличиваются доходы в сумме 285,0 тыс. рублей на выполнение работ по подготовке проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки;

     на основании уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств увеличиваются доходы на 500,0 тыс. рублей на проведение капитального ремонта водонапорной скважины в селе Леботер (бурение, прочистка, прокачка водозаборной скважины, поставка и монтаж водоподъемного оборудования).

   Расходы бюджета поселения увеличиваются на 920,1 тыс. рублей, в том числе корректируются по следующим разделам и подразделам:

	Наименование раздела и подраздела функциональные классификации расходов
	Код раздела и подраздела
	Утвержденный план, тыс.руб.
	Уточненный план, тыс.руб.
	Отклонение, (+,-), тыс.руб.

	Общегосударственные вопросы
	0100
	7369,8
	7379,1
	+9,3

	Национальная экономика
	0400
	5613,4
	5913,4
	+300,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	2865,3
	3476,1
	+610,8

	Итого расходы:
	
	25682,4
	26602,5
	+920,1


    Расходы по разделу 0100 «Общегосударственные вопросы» увеличиваются на 9,3 тыс. рублей в связи с корректировкой с подраздела 0501  «Жилищное хозяйство»  на оплату за теплоэнергию по муниципальной квартире по адресу: Мира 16,кв.2. 

   Расходы по разделу 0400 «Национальная экономика» увеличиваются на 300,0 тыс. рублей на подготовку проектов изменений в генеральные планы, правила землепользования и застройки (в связи с объединением зон), в том числе 15.0 тыс. рублей с подраздела 0503 «Благоустройство». 

       Расходы по разделу 0500 «Жилищно-коммунальное хозяйство» увеличиваются на 610,8 тыс. рублей, в том числе: 

     уменьшаются по подразделу 0501 «Жилищное хозяйство» на 9,3 тыс. рублей с корректировкой на подраздел 0113 «Другие общегосударственные вопросы»;

     увеличиваются по подразделу 0502 «Коммунальное хозяйство» на 500,0 тыс. рублей на проведение капитального ремонта водонапорной скважины в селе Леботер (бурение, прочистка, прокачка водозаборной скважины, поставка и монтаж водоподъемного оборудования);

     увеличиваются по подразделу 0503 «Благоустройство» на 135,1 тыс. рублей на выполнение работ по благоустройству территории кладбища по адресу: Томская область, Чаинский район, с. Коломинские Гривы, ул. Ленина, д.10, в 653 м по направлению на восток).  Уменьшаются на 15,0 тыс. рублей в связи с корректировкой на подраздел 0412 «Другие вопросы в области национальной экономики».

       Дефицит бюджета поселения на 22 февраля 2023 года составляет 248,5  тыс. рублей.  

                       Ведущий специалист  Боброва С.Н
Решение Совета Коломинского сельского поселения от 21.03.2023 № 3

«Об утверждении Положения об аренде земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение»

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о Правилах определения размера арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение»,

Совет Коломинского сельского поселения РЕШИЛ:

        1. Утвердить Положения об аренде земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение» согласно приложению к настоящему решению.

        2. Признать утратившим силу решение Совета Коломинского сельского поселения от 06.10.2011 № 20 «Об утверждении Положения об аренде земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение».    
        3. Опубликовать настоящее решение в официальном печатном издании «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения» и разместить на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

        4. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

        5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянно действующую депутатскую контрольно-правовую комиссию (председатель Тимошенко Т.Ю.).

Председатель Совета Коломинского сельского поселения         Е.А. Владимирова 

Глава Коломинского сельского поселения       А.В. Лисняк

Приложение 

к решению Совета 

Коломинского сельского поселения 

от 21.03.2023 №3

ПОЛОЖЕНИЕ
об аренде земельных участков, находящихся в собственности
муниципального образования «Коломинское сельское поселение»
1.Общие положения

       1.1. Настоящее Положение о порядке предоставления в аренду земельных участков на территории муниципального образования «Коломинское сельское поселение» (далее - Положение) определяет порядок предоставления в аренду земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Коломинское сельское поселение» (далее - поселение), находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение».
       1.2. Полномочия по правлению, распоряжению и предоставлению в аренду земельных участков, находящихся муниципальной собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение», осуществляются администрацией муниципального образования «Коломинское сельское поселение» (далее - Администрация, Арендодатель).

          1.3. Земельные участки предоставляются в аренду в соответствии с законодательством Российской Федерации, Томской области и настоящим Положением.
          1.4. Договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, заключается на торгах, проводимых в форме аукциона, и без проведения торгов в случаях, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации.
          1.5. Срок аренды земельных участков устанавливается не более 49 лет в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         1.6. Порядок организации и проведения торгов на право заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности поселения, устанавливается действующим законодательством.
         1.7. Использование недр при аренде земельного участка ведется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о недрах.
2. Условия аренды земельного участка
        2.1. Договором аренды определяются условия использования Арендатором земельного участка, порядок и условия внесения арендной платы, условия ответственности Арендатора, основания досрочного одностороннего расторжения договора аренды во внесудебном порядке по требованию арендодателя, предусматривается возможность контроля арендодателем за соблюдением условий аренды земельного участка, и другие условия, установленные сторонами в соответствии с действующим законодательством.
         2.2. За просрочку платежей, в том числе в связи с неправильным указанием Арендатором в платежном документе реквизитов перечисления арендной платы, договором аренды предусматриваются пени за каждый день просрочки:
         - для физических лиц в размере 1/300 действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации;
        - для юридических лиц в размере 1/365 действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации;
       - для субъектов малого и среднего предпринимательства в размере 0,1 процента от неуплаченной суммы арендной платы.
          2.3. Лица, являющиеся Арендаторами земельного участка, имеют право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, при условии:
        1) заявление о заключении нового договора аренды земельного участка подано Арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды земельного участка;
        2) исключительным правом на приобретение такого земельного участка в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, не обладает иное лицо;
       3) ранее заключенный договор аренды земельного участка не был расторгнут с Арендатором по основаниям, предусмотренным пунктами 1 и 2 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации;
        4) на момент заключения нового договора аренды земельного участка имеются предусмотренные подпунктами 1 - 30 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации основания для предоставления без проведения торгов земельного участка, договор аренды которого был заключен без проведения торгов.
       2.4. Договор аренды земельных участков заключается по форме, установленной нормативными правовыми актами Российской Федерации.
3.Арендная плата
        3.1. Арендная плата при аренде земельных участков, находящихся муниципальной собственности, определяется в соответствии с основными принципами, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации».
        3.2. Размер арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в расчете на год определяется Администрацией одним из следующих способов:
        а) на основании кадастровой стоимости земельных участков. Размер арендной платы определяется в соответствии со ставками арендной платы за землю, которые ежегодно утверждаются Советом Коломинского сельского поселения до начала финансового года.
        б) в случае проведения торгов на право заключения договора аренды - по результатам торгов (конкурсов, аукционов).
         3.3. В случае заключения договора аренды земельного участка с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, либо с единственным принявшим участие в аукционе его участником размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа за такой земельный участок определяется в размере начальной цены предмета аукциона.
         3.4. Арендная плата ежегодно, но не ранее чем через год после заключения договора аренды земельного участка, изменяется в одностороннем порядке арендодателем на размер уровня инфляции, установленного в федеральном законе о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, который применяется ежегодно по состоянию на начало очередного финансового года, начиная с года, следующего за годом, в котором заключен указанный договор аренды.
         В случае уточнения предусмотренных пунктами 3, 5 и 6 Правил, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 июля 2009 года № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации», условий, в соответствии с которыми определяется размер арендной платы за земельный участок, арендная плата подлежит перерасчету по состоянию на 1 января года, следующего за годом, в котором произошло изменение указанных условий. В этом случае предусмотренное абзацем первым настоящего пункта положение об изменении арендодателем в одностороннем порядке арендной платы на размер уровня инфляции, установленного в федеральном законе о федеральном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, не применяется.
           3.5. Размер, условия и сроки внесения арендной платы устанавливаются в договоре аренды земельного участка.
           3.6. В случае если здание (помещения в нем), находящееся на неделимом земельном участке, принадлежит нескольким правообладателям, арендная плата за земельный участок определяется пропорционально площади занимаемых помещений в здании.
4. Подготовка и организация аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

           4.1. Организатором проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (далее также - аукцион), в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц, является Администрация.
          4.2. Запрещается объединение двух и более земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в один лот аукциона, если иное не предусмотрено федеральным законом.
           4.3. Образование земельного участка для предоставления в аренду путем проведения аукциона по инициативе Администрации и подготовка к проведению аукциона осуществляются в следующем порядке:
           1) подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка в случае, если такой земельный участок предстоит образовать и отсутствует утвержденный проект межевания территории;
          2) обеспечение выполнения в отношении земельного участка, образование которого предусмотрено проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости", работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее - кадастровые работы);
           3) осуществление на основании заявления Администрации государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации прав на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
           4) получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
         5) принятие решения о проведении аукциона.
            4.4. Проведение аукциона, а также образование земельного участка для его предоставления в аренду путем проведения аукциона может осуществляться по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица. В этом случае образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляются в следующем порядке, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
               4.5. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка, заявление о проведении аукциона подаются или направляются в Администрацию заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Порядок и способы подачи указанных заявлений, если они подаются в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
             4.6. Администрация при наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.
             4.7. В случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство зданий, сооружений, предоставление такого земельного участка осуществляется путем проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, за исключением случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
              4.8. Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, не может быть предметом аукциона по основаниями, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
              4.9. Аукцион является открытым по составу участников, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4.10 настоящего Положения.
            4.10. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.
            Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.
             4.11. Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды земельного участка устанавливается по выбору Администрации в размере ежегодной арендной платы, определенной по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», или в размере не менее полутора процентов кадастровой стоимости такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.15 настоящего Положения.
             4.12. В случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) начальной ценой предмета аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка является размер первого арендного платежа, определенный по результатам рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
               4.13. По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, определяется ежегодный размер арендной платы. По результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случая проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) определяется размер первого арендного платежа.
              4.14. Если аукцион признан несостоявшимся и договор аренды такого земельного участка не заключен с лицом, подавшим единственную заявку на участие в аукционе, с заявителем, признанным единственным участником аукциона, или с единственным принявшим участие в аукционе его участником, начальная цена предмета повторного аукциона может быть определена ниже ранее установленной начальной цены предмета аукциона, но не более чем на тридцать процентов начальной цены предмета предыдущего аукциона.
              4.15. Администрация устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.
            4.16. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru) не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы. Дополнительно извещения о проведении аукционов с земельными участками находящихся в муниципальной собственности, подлежат размещению на официальном сайте Администрации.
           4.17. Администрация также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и уставом поселения, по месту нахождения земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.
         4.18. Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения, предусмотренные пунктом 21 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
         4.19. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона является проект договора аренды земельного участка.
          4.20. Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
           4.21. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 4.8 настоящего Положения. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Администрация в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
5. Проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
            5.1. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
         1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
         2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
           3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

           4) документы, подтверждающие внесение задатка.
          5.2. При представлении документов, подтверждающих внесение задатка, заключается договор о внесении задатка при проведении аукциона.
           5.3. Администрация не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 5.1 настоящего Положения. Администрация в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.
           5.4. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
          Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты окончания срока приема документов.
            5.5. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
            5.6. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
            5.7. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Администрация обязана возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
             5.8. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
             1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
            2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
            3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
            4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.
             5.9. Администрация ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.             

            5.10. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Администрация направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 5.9 настоящего Положения.
              5.11. Администрация обязана вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
              5.12. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.
              5.13. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, Администрация в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 5.9 настоящего Положения, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
              5.14. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, Администрация в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка. При этом размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
          В ходе проведения аукциона участники аукциона подают предложения о цене предмета аукциона в соответствии со следующими требованиями:
          1) предложение о цене предмета аукциона увеличивает текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона на величину «шага аукциона» ;
           2) участник аукциона не вправе подать предложение о цене предмета аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона подано таким участником аукциона.
         5.15. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет аукционная комиссия. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.
         В протоколе указываются:
        1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;
        2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;
        3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;
        4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;
        5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).
          5.16. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.
          5.17. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок. Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации) признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа. 

           5.18. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона Администрация обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
           5.19. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
          5.20. Администрация направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
          Не допускается заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, не соответствующих условиям, предусмотренным извещением о проведении аукциона, а также сведениям, содержащимся в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, или в протоколе о результатах электронного аукциона.
            5.21. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 5.13, 5.14, 5.20 и 5.25 настоящего Положения, засчитываются в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящим разделом порядке договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются, за исключением случая, предусмотренного пунктом 5 статьи 39.13 Земельного кодекса.
           5.22. Не допускается требовать от победителя аукциона, иного лица, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 5.13, 5.14 или 5.20 настоящего Положения, возмещение расходов, связанных с выполнением кадастровых работ в отношении земельного участка, являющегося предметом указанных договоров, а также расходов, связанных с организацией и проведением аукциона.
            5.23. Администрация вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора ора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 5.24 настоящего Положения, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в Администрацию указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.
          5.24. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении территории, подписанного Администрации.
           5.25. Если договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 5.24 настоящего Положения, также договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию, предлагается заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.
           5.26. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 5.24 настоящего Положения, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в Администрацию подписанные им договоры, Администрация вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
            5.27. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктами 3.13, 3.14 или 3.20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
            5.28. В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 5.13, 5.14 или 5.20 настоящего Положения, в течение тридцати дней со дня направления им А проекта указанного договора, а в случае, предусмотренном пунктом 5.24 настоящего Положения, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили Администрацию указанные договоры, Администрация в течение пяти рабочих дней со дня истечения этого срока направляет сведения, предусмотренные подпунктами 1 - 3 пункта 29 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, в уполномоченный Правительством Российской Федерации федеральный орган исполнительной власти для включения их в реестр недобросовестных участников аукциона.
             5.29. Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных участников аукциона, должны быть доступны для ознакомления на официальном сайте.
6. Порядок предоставления в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов

          6.1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, осуществляется без проведения торгов в следующем порядке:
          1) подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
            2) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в Администрацию может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении;
          3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
         4) обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного участка, в случае, если принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
        5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка, а также государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на него, за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
        6) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предоставлении земельного участка;
        7) заключение договора аренды земельного участка.
       6.2. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявление о предоставлении земельного участка подаются или направляются в Администрацию гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Порядок и способы подачи указанных заявлений, если они подаются в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», требования к их формату утверждаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
          6.3. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.
          6.4. В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление о предоставлении земельного участка в аренду должно быть подано одновременно с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования таким земельным участком.
           6.5. В случае, если в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации допускается предоставление земельного участка лицу в аренду без проведения торгов, вид права, на котором предоставляется такой земельный участок, выбирает заявитель.
         6.6. Земельные участки не предоставляются в аренду без проведения торгов в случаях, предусмотренными пунктом 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации:
         6.7. Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства (за исключением случаев, если в соответствии с федеральными законами или законами субъекта Российской Федерации предусмотрено право отдельных категорий граждан на приобретение земельных участков для указанных целей в первоочередном или внеочередном порядке), гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности осуществляется с учетом особенностей, установленных статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.
7. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов

          7.1. В заявлении о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов указываются:
         1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
         2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
         3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
         4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
        5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
        6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд;
        7) цель использования земельного участка;
        8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
       9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
      10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
      7.2. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
        7.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует пункту 7.1 настоящего Положения, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 7.2 настоящего Положения. При этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
         7.4. Рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка осуществляется в порядке их поступления.
         7.5. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
         1) осуществляет подготовку проектов договора аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;
              2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
           7.6. Проекты договоров и решения, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 7.5 настоящего Положения, выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.
          7.7. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Администрацию не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.
8. Заключительные положения
         8.1. Отношения, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством Российской Федерации и Томской области.
Решение Совета Коломинского сельского поселения от 21.03.2023 № 4 «О признании утратившим силу решения Совета Коломинского сельского поселения от 06.10.2011 № 18 «Об утверждении Положения о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение» для целей, не связанных со строительством»

           С целью приведения нормативной правовой базы муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в соответствии с действующим законодательством, руководствуясь статьей 7 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение
Совет Коломинского сельского поселения решил:

    1. Признать утратившим силу решение Совета Коломинского сельского поселения от 06.10.2011 № 18 «Об утверждении Положения «О предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Коломинское сельское поселение» для целей, не связанных со строительством».
          2.  Опубликовать настоящее решение в печатном издании «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения» и разместить на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
         3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.
        4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянно действующую депутатскую контрольно-правовую комиссию (председатель Тимошенко Т.Ю.).

Председатель Совета Коломинского сельского поселения        Е.А. Владимирова 

Глава Коломинского сельского поселения     А.В. Лисняк

Постановления Администрации Коломинского сельского поселения
Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 16.02.2023 № 13 

«О внесении изменений в постановление от 26.12.2022 № 116 «Об утверждении перечня главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение»
В соответствии с пунктом 3.1 и абзацем четвертым пункта 3.2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к закреплению за органами государственной власти (государственными органами) субъекта Российской Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами местной администрации полномочий главного администратора источников финансирования дефицита бюджета и к утверждению перечня главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного медицинского страхования, местного бюджета, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2021 № 1568, Постановлением Администрации Коломинского сельского поселения от 26.12.2022 № 116 «Об утверждении Порядка  внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение»,
         ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в новой редакции, согласно приложения.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» http://kolominskoe.ru/.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и применяется к правоотношениям, возникающим при составлении и исполнении бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение», начиная с бюджета на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста по финансовой работе Боброву С.Н..

Глава Коломинского сельского поселения                                                     А.В.Лисняк

 Приложение 

к постановлению Администрации

 Коломинского сельского поселения

от 16.02.2023 № 13

ПЕРЕЧЕНЬ
главных администраторов доходов бюджета
муниципального образования «Коломинское сельское поселение»

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование кода вида (подвида) дохода бюджета

	главного администратора

доходов
	вида (подвида) дохода бюджета
	

	Главные администраторы доходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» - органы местного самоуправления Коломинского сельского поселения и иные организации

	920
	
	Администрация Коломинского сельского поселения

	920
	1 11 05025 100000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	920
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления сельских поселений  и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	920
	1 11 05325 10 0000 120
	Плата по соглашениям об установлении сервитута, заключенным органами местного самоуправления сельских поселений, государственными или муниципальными предприятиями либо государственными или муниципальными учреждениями в отношении земельных участков, находящихся в собственности сельских поселений

	920
	1 11 09045 10 0001 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) наем жилья

	920
	1 11 09045 10 0002 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) имущество коммунального хозяйства

	920
	1 11 09045 10 0003 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) прочее имущество

	920
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений

	920
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества сельских поселений

	920
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений

	920
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	920
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	920
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений, (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу

	920
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу

	920
	1 14 0625 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	920
	1 16 10100 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов сельских поселений)

	9201
	1 16 10123 01 0101 140
	Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, действовавшим в 2019 году (доходы бюджетов сельских поселений, за исключением доходов, направляемых на формирование муниципального дорожного фонда, а также иных платежей в случае принятия решения финансовым органом муниципального образования о раздельном учете задолженности)

	920
	1 16 11064 01 0000 140
	Платежи, уплачиваемые в целях возмещения время, причиняемого автомобильным дорогам местного значения транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	920
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений

	920
	1 17 15030 10 1000 150
	Инициативные платежи, зачисляемые в бюджеты сельских поселений

	920
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений

	920
	2 02 15001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	920
	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

	920
	2 02 35082 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений

	920
	2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений

	920
	2 08 05000 10 0000 150
	Перечисления из бюджетов муниципальных районов (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	920
	2 18 60010 10 0000 150
	Доходы бюджетов сельских поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов

	920
	2 19 60010 10 0000 150
	Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов сельских поселений

	Главные администраторы доходов бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение» - территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов государственной власти Томской области

	182
	
	Управление Федеральной налоговой службы по Томской области

	182
	1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации

	182
	1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог

	182
	1 03 02231 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	182
	1 03 02241 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	182
	1 03 02251 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	182
	1 03 02261 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации)

	182
	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений

	182
	1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений

	182
	1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений


Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 22.02.2023 № 16

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение»,   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и подлежит размещению на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения     А.В. Лисняк
Приложение к 

постановлению Администрации

Коломинского сельского поселения 

Чаинского района Томской области 

от 22 02.2023 № 16
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»
I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов в Коломинском сельском поселении.

Возможные цели обращения:

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное бессрочное пользование;

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование.

Настоящий Административный регламент не применяется при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоминании – Заявители) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант).

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Коломинского сельского поселения (далее – Уполномоченный орган);

- по телефону в Уполномоченном органе;

- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Уполномоченного органа (kolominskoe.ru/) (далее – официальный сайт);

- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа.

1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.11. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

- адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Коломинского сельского поселения.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3. Иными органами государственной власти, органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. В соответствии с вариантами, приведенными в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

2.5.1. проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. проект договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

2.5.3. проект договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной собственности, по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

2.5.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

2.5.5. решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Документом, содержащим решение о предоставление муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, является правовой акт Уполномоченного органа, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.

2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно – ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом государственной власти Томской области, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту одним из следующих способов по личному усмотрению:

2.10.1. в электронной форме посредством ЕПГУ.

а) В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.

б) Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 – 5 пункта 2.11 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634;

2.10.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.11. с заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.10.1 настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, без необходимости предоставления в иной форме;

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае, если заявление подается представителем.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление предоставлении земельного участка такому товариществу;

6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату;

7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка заявителю, в случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду;

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;

11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

12) договор о комплексном освоении территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории;

13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, в случае, если обращается крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, за предоставлением в безвозмездное пользование;

14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездное пользование;

15) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка, в случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;

16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пользование;

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду;

20) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, за предоставлением в безвозмездное пользование;

21) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование;

22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование;

23) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование;

24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, в случае, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование;

25) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду;

27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду;

28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду;

29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка;

30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если обращается резидент особой экономической зоны за предоставлением в аренду;

31) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;

32) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;

33) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;

34) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду;

35) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне, инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной экономической зоны, если обращается участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя за предоставлением в аренду;

36) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному) либо их части, предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, если обращается недропользователь за предоставлением в аренду;

37) свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачье общество за предоставлением в аренду;

38) соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;

39) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в аренду;

40) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, если обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

41) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за предоставлением в безвозмездное пользование;

42) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт, за предоставлением в аренду;

43) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду;

44) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового договора аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду;

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением в собственность бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально- культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду;

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду;

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду;

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением в аренду.

2.13. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

5) sig – для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.14.1. представление неполного комплекта документов;

2.14.2. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;

2.14.3. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.14.4. представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.14.5. несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;

2.14.6. подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.14.7. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.16. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.18.1. с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.18.2. указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.18.3. указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

2.18.4. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2.18.5. на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

2.18.6. указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

2.18.7. указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.18.8. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.18.9. указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.18.10. указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.18.11. указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.18.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.18.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.18.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

2.18.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении;

2.18.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.18.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.18.18.указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.18.19. указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.18.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.18.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.18.22. указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель;

2.18.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

2.18.24. указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.18.25. границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

2.18.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;

2.18.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.20. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.21. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 настоящего Административного регламента вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
2.22. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

На всех парковках общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.23.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», средствах массовой информации;

2.23.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.23.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

2.23.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

2.23.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;

2.23.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

2.23.7. возможность получения информации о ходе предоставления Государственной услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.25. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.26. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющую муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:

а) проверка направленного Заявителем Заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;

б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа по форме Приложения № 8 к настоящему Административному регламенту;

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:

а) направление межведомственных запросов в органы и организации;

б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;

3) рассмотрение документов и сведений:

а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

а) принятие решения о предоставление или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;

б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;

5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):

а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) формирование заявления;

в) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) получение результата предоставления муниципальной услуги;

д) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа либо действия(бездействие)должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)

в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.

3.4.1. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.20 и 2.21 настоящего Административного регламента:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящего Административного регламента.

3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:

3.7.1. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов;

3.7.2. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов;

3.7.3. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование;

3.7.4. предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;

3.7.5. отказ в предоставлении услуги.

Профилирование заявителя
3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.

Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с Приложением № 10 настоящего Административного регламента (далее – заявление по форме Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением по форме Приложения № 10;

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления по форме Приложения № 10.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых должностным лицом Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение положений настоящего административного регламента;

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области, муниципальных правовых актов Коломинского сельского поселения Чаинского района Томской области;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

а) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального

закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

- Федеральным законом № 210-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет:

информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов»

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1.
	Цель обращения
	- Предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов

- Предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов

- Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование

- Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в аренду»

	2.
	1. Кто обращается за услугой?
	2. Заявитель

3. Представитель

	3.
	4. К какой категории относится заявитель?
	5. Физическое лицо

6. Индивидуальный предприниматель

7. Юридическое лицо

	4. 
	8. Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	9. Юридическое лицо зарегистрировано в РФ

10. Иностранное юридическое лицо

	5.
	11. К какой категории относится заявитель
	12. Арендатор земельного участка

13. Лицо, у которого изъят арендованный участок

14. Гражданин, испрашивающий участок для сенокошения, выпаса животных, огородничества

15. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

16. Лицо, уполномоченное решением общего собрания членов садоводства или огороднического товарищества

17. Член садоводческого или огороднического товарищества

18. Гражданин, имеющий право на первоочередное предоставление участка

19. Собственник здания, сооружения, расположенного на земельном участке, помещения в них

20. Собственник объекта незавершенного строительства

21. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

	6.
	22. К какой категории арендатора относится заявитель?
	23. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды

24. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок

25. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

26. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок

	7. 
	27. Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	28. Договор зарегистрирован в ЕГРН

29. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	8. 
	30. Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	31. Договор зарегистрирован в ЕГРН

32. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	9. 
	33. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	34. Соглашение об изъятии земельного участка

35. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	10.
	36. Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	37. Право зарегистрировано в ЕГРН

38. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	11. 
	39. Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	40. Право зарегистрировано в ЕГРН

41. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	12.
	42. Право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	43. Право зарегистрировано в ЕГРН

44. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	13.
	45. Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	46. Право зарегистрировано в ЕГРН

47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	14.
	48. К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	49. Арендатор земельного участка

50. Крестьянское (фермерское)хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

51. Собственник объекта незавершенного строительства

52. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения

53. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

54. Лицо, у которого изъят арендованный участок

55. Недропользователь

56. Резидент особой экономической зоны

57. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение

58. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования

59. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение

60. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища и (или) гидротехнического сооружения

61. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны

62. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя

63. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов

64. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)

65. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

	15.
	66. К какой категории арендатора относится заявитель?
	66. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды

67. Арендатор участка. из которого образован испрашиваемый участок

68. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

69. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок

	16.
	71. Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	71. Договор зарегистрирован в ЕГРН

72. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	17.
	74. Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	74. Договор зарегистрирован в ЕГРН

75. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	18.
	77. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	77. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином

78. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами

	19
	80. Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	80. Право зарегистрировано в ЕГРН

81. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	20.
	83. Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	83. Право зарегистрировано в ЕГРН

84. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	21.
	86. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	86. Соглашение об изъятии земельного участка

87. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	22.
	89. На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	89. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами

90. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр 91. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

	23.
	93. На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	93. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов

94. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка

95. Договор пользования водными биологическими ресурсами

	24.
	97. К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	97. Арендатор земельного участка

98. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

99. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них

100. Собственник объекта незавершенного строительства

101. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения

102. Некоммерческая организация, которой участок предоставлен для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства

103. Лицо, с которым заключен договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья

104. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории для строительства жилья

105. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории

106. Лицо, использующее участок на праве постоянного (бессрочного) пользования

107. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения

108. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

109. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов

110. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств

111. Лицо, у которого изъят арендованный участок

112.Религиозная организация

113.Казачье общество

114. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

115.Недропользователь

116.Резидент особой экономической зоны

117. Управляющая компания, привлеченная для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой эконом. зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости

118. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны

119. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение

120. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома

121. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт

122. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение 123. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения

124. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны

125. Участник свободной экономической зоны на территориях Республики Крым и города федерального значения Севастополя 126. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов

127. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)

128.Научно-технологический центр или фонд

129. Публично-правовая компания "Единый заказчик в сфере строительства"

130. Государственная компания "Российские автомобильные дороги"

131. Открытое акционерное общество "Российские железные дороги"

132. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации

	25.
	134. К какой категории арендатора относится заявитель?
	133. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды

134. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок

135. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

136. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок

	26.
	139. Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	140. Договор зарегистрирован в ЕГРН

141.Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	27.
	142. Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	141.Договор зарегистрирован в ЕГРН

142.Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	28.
	145. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	144. Право зарегистрировано в ЕГРН

145.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	29.
	148. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	147.Право зарегистрировано в ЕГРН

148.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	30.
	151. Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	150.Право зарегистрировано в ЕГРН

151.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	31.
	154. Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	155.Право зарегистрировано в ЕГРН

156. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	32.
	157. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	156. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения

157. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения

	33.
	160. Право заявителя на испрашиваемый участок зарегистрировано в ЕГРН?
	159.Право зарегистрировано в ЕГРН

160.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	34.
	163. На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	162. Распоряжение Правительства Российской Федерации 163.Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

	35.
	166. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	165. Соглашение об изъятии земельного участка

166. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	36.
	169. На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	168. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами

169. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр 170. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

	37.
	173. Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	172.Коммерческое использование

173. Социальное использование

	38.
	176. На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	175. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов

176. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка

177. Договор пользования водными биологическими ресурсами

	39.
	180. На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	179. Указ Президента Российской Федерации

180. Распоряжение Президента Российской Федерации

	40.
	183. К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	182. Арендатор земельного участка

183. Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории

184. Собственник или пользователь здания, сооружения, помещений в них

185. Собственник объекта незавершенного строительства

186. Лицо, испрашивающее участок для размещения объектов инженерно-технического обеспечения

187. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории

188. Лицо, испрашивающее участок для размещения социальных объектов

189. Лицо, испрашивающее участок для выполнения международных обязательств

190. Лицо, у которого изъят арендованный участок

191. Лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов

192. Недропользователь

193. Резидент особой экономической зоны

194. Лицо, с которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны

195. Лицо, с которым заключено концессионное соглашение

196. Лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома

197. Лицо, с которым заключен специальный инвестиционный контракт

198. Лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение 199. Лицо, испрашивающее участок для размещения водохранилища или гидротехнического сооружения

200. Резидент зоны территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны

201. Лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов

202. Лицо, осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство)

203. Лицо, испрашивающее участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации 

	41.
	206. К какой категории арендатора относится заявитель?
	205. Арендатор участка, имеющий право на заключение нового договора аренды

206. Арендатор участка, из которого образован испрашиваемый участок

207. Арендатор участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства

208. Арендатор участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый участок

	42.
	211. Договор аренды земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	210. Договор зарегистрирован в ЕГРН

211. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	43.
	214. Договор аренды исходного земельного участка зарегистрирован в ЕГРН?
	213. Договор зарегистрирован в ЕГРН

214. Договор не зарегистрирован в ЕГРН

	44.
	217. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	216. Право зарегистрировано в ЕГРН

217. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	45.
	220. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	219. Право зарегистрировано в ЕГРН

220. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	46.
	223. Право на объект незавершенного строительства зарегистрировано в ЕГРН?
	222. Право зарегистрировано в ЕГРН

223. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	47.
	226. Право заявителя на испрашиваемый участок в ЕГРН?
	225. Право зарегистрировано в ЕГРН

226. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	48.
	229. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения?
	228. Объект не относится к объектам федерального, регионального, местного значения

229. Объект относится к объектам федерального, регионального или местного значения

	49.
	232. На основании какого документа заявитель обращается за предоставлением земельного участка?
	231. Распоряжение Правительства Российской Федерации

232. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации

	50.
	234. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	234. Соглашение об изъятии земельного участка

235. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	51.
	238. На основании какого документа заявитель осуществляет недропользование?
	237. Проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами

238. Государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр 239. Государственный контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр

	52.
	242. Какой вид использования наемного дома планируется осуществлять?
	241. Коммерческое использование

242. Социальное использование

	53.
	245. На основании какого документа осуществляется добычу (вылов) водных биологических ресурсов?
	246. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов

245. Договор о предоставлении рыбопромыслового участка

246. Договор пользования водными Биологическими ресурсами

	54.
	249. На основании какого документа заявитель обращается за получением участка?
	248. Указ Президента Российской Федерации

249. Распоряжение Президента Российской Федерации

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в собственность за плату»

	55.
	1. Кто обращается за услугой?
	2. Заявитель 3. Представитель

	56.
	4. К какой категории относится заявитель?
	5. Физическое лицо

6. Индивидуальный предприниматель

7. Юридическое лицо

	57.
	8. Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	9. Юридическое лицо зарегистрировано в Российской Федерации 10.Иностранное юридическое лицо

	58.
	11. К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	12. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

13. Член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества

	59.
	14. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	15.Право зарегистрировано в ЕГРН

16.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	60.
	17. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	18. Право зарегистрировано в ЕГРН

19. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	61.
	20. Право садоводческого или огороднического товарищества на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	21. Право зарегистрировано в ЕГРН

22. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	62.
	23. К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	24. Собственник здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении

25. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории

26. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства

27. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения

28. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

	63.
	29. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	30. Право зарегистрировано в ЕГРН

31. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	64.
	32. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	33. Право зарегистрировано в ЕГРН

34. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	65.
	35. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	36. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано двумя или более гражданами

37. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином

	66.
	38. К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	39. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

40. Арендатор участка для ведения сельскохозяйственного производства

41. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории

42. Лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования

43. Крестьянское (фермерское) хозяйство, использующее участок сельскохозяйственного назначения

44. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

	67.
	45. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	46. Право зарегистрировано в ЕГРН

47. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	68.
	48. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	49. Право зарегистрировано в ЕГРН

50. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	69.
	51. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	52. Право зарегистрировано в ЕГРН

53. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	70.
	54. К какой категории относится заявитель (иностранное юридическое лицо)?
	55. Лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории

56. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении

	71.
	57. Право на здание, сооружение, помещение зарегистрировано в ЕГРН?
	58. Право зарегистрировано в ЕГРН

59. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	72.
	60. Право на испрашиваемый земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	61. Право зарегистрировано в ЕГРН

62. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	Критерии для формирования вариантов предоставления услуги для подуслуги «Предоставление земельного участка в безвозмездное пользование»

	73.
	1. Кто обращается за услугой?
	2. Заявитель

3. Представитель

	74.
	4. К какой категории относится заявитель?
	5. Физическое лицо

6. Индивидуальный предприниматель

7. Юридическое лицо

	75.
	8. К какой категории относится заявитель (физическое лицо)?
	9. Гражданин, испрашивающий участок для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства

10. Работник организации, которой участок предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование

11. Работник в муниципальном образовании и по установленной законодательством специальности

12. Гражданин, которому предоставлено служебное помещение в виде жилого дома

13. Гражданин, испрашивающий участок для сельскохозяйственной деятельности

14. Лицо, у которого изъят участок, который был предоставлен на праве безвозмездного пользования

15. Лицо, относящееся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации

	76.
	16. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	16. Соглашение об изъятии земельного участка

17. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	77.
	19. К какой категории относится заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	19. Лицо, с которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств

20. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования

21. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее участок для осуществления своей деятельности

22. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование

	78.
	24. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано несколькими гражданами?
	24. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано одним гражданином

25. Крестьянское (фермерское) хозяйство создано 2 и более гражданами

	79.
	27. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	27. Соглашение об изъятии земельного участка

28. Решение суда, на основании которого изъят земельный участок

	80.
	30. К какой категории относится заявитель (юридическое лицо)?
	30. Религиозная организация

31. Религиозная организация, которой предоставлены в безвозмездное пользование здания, сооружения

32. Крестьянское (фермерское) хозяйство, испрашивающее земельный участок для осуществления своей деятельности

33. Лицо, испрашивающее участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного использования

34. Садовое или огородническое некоммерческое товарищество

35. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства

36. Некоммерческая организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан

37. Община лиц, относящихся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации

38. Лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование

39. Государственное или муниципальное учреждение 40. Казенное предприятие

41. Центр исторического наследия Президента Российской Федерации

42. АО "Почта России"

43. Публично-правовая компании "Единый заказчик в сфере строительства"

	81.
	45. Строительство объекта недвижимости на испрашиваемом участке завершено?
	44. Строительство объекта недвижимости завершено

45. Строительство объекта недвижимости не завершено

	82.
	48. Право на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	47. Право зарегистрировано в ЕГРН

48.Право не зарегистрировано в ЕГРН

	83.
	51. Право заявителя на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН?
	50. Право зарегистрировано в ЕГРН

51. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	84.
	54. Зарегистрировано ли право на испрашиваемый земельный участок в ЕГРН?
	53. Право зарегистрировано в ЕГРН

54. Право не зарегистрировано в ЕГРН

	85.
	57. На основании какого документа был изъят земельный участок?
	56. Соглашение об изъятии земельного участка
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Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

Договор купли-продажи земельного участка № _____

_______________                                                                             «___» ___________ 20__г.

(место заключения)

_________________________________________________________________________,

(наименование органа)

в лице _________________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании ______________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и _______________________________ 2, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется передать в собственность Стороне 2, а Сторона 2 обязуется принять и оплатить по цене и на условиях Договора земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: ________________________, площадью _____ (_______) кв.м. с кадастровым номером _________________, категория земель « _______________________», вид разрешенного использования земельного участка «___________________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании ___________________________________3.

1.3. Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав).

1.4. На Участке находятся объекты недвижимого имущества, принадлежащие Стороне 2 на праве_____________________________________________________________________ согласно___________________________________________________________________4.                                                                                            (наименование и реквизиты правоустанавливающего, правоподтверждающего документа)

_____________________________

2 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок: о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует); о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства
3 Указываются положения статьи 39.3 Земельного кодекса РФ, являющиеся основанием для предоставления Участка в собственность без проведения торгов.
4 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.

1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:

_____________________________________________________________________________ .

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости5.

2. Цена Договора и порядок расчетов

2.1. Цена Участка составляет _______________________ руб.

                                                                (цифрами и прописью)


2.2. Денежные средства в сумме, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, перечисляются Стороной 2 на счет Стороны 1 в следующий срок: ______________________ в следующем порядке: _______________________________ .


2.3. Оплата производится в рублях. Сумма платежа перечисляется по реквизитам Стороны 1: _______________________________________________________________ .


2.4. Обязанность Стороны 2 по оплате считается исполненной в момент  ____________.

3. Обязанности Сторон

3.1. Сторона 1 обязуется:


3.1.1. В срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения денежных средств, указанных в пункте 2.1 Договора, в полном объеме обязана направить в орган регистрации прав заявление о государственной регистрации прав с приложением Договора и иных необходимых для государственной регистрации прав документов в установленном законодательном порядке.


3.1.2. При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 настоящего Договора, письменно уведомить о таком изменении Сторону 2.


3.2. Сторона 2 обязуется:


3.2.1. Полностью оплатить цену Участка в размере, порядке и сроки, установленные разделом 2 Договора.


3.2.2. В течение _____ календарных дней после получения от Стороны 1 Документов, перечисленных в пункте 3.1.1 Договора, направить их в орган регистрации прав.


3.2.3. Осуществлять использование Участка в соответствии с требованиями законодательства.


3.3. Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим Договором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

4. Ответственность Сторон


4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.


4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

__________________________

5 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений
5. Рассмотрение споров


5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения


6.1. Любые изменения и дополнения в Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.


6.2. Во все остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.


6.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.


6.4. Приложение:

7. Реквизиты и подписи Сторон

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов

Договор аренды земельного участка № _____

_______________                                                                            «___» ___________ 20__г.

(место заключения)

_________________________________________________________________________,

(наименование органа)

в лице _________________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании ______________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и _______________________________ 6, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 за плату во временное владение и пользование земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: ____________________________, площадью _____ (_______) кв.м. с кадастровым номером _________________, категория земель « _______________________», вид разрешенного использования земельного участка «___________________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании ___________________________________7.

1.3. Участок предоставляется для использования в соответствии с видом его разрешенного использования. 

1.4. На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ______________________________________________________________________________ 8.

1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: _______________________________________________________________________________.                                                                                
_____________________________

6 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок: о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует); о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства
7 Указываются положения статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, являющиеся основанием для предоставления Участка в аренду без проведения торгов
8 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства

Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости9.

2. Срок договора

2.1. Настоящий договор заключается на срок ____ с « __» ________ 20  года
по «___» _________ 20    года10.

2.2. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.

Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора.

2.3. Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)11.

3. Арендная плата

3.1. Размер ежемесячной платы за арендованный земельный участок составляет __________(___) рублей в ___________ (указать период). Размер арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

3.2. Арендная плата вносится Стороной 2 не позднее _____ числа каждого _________ (указать период) путем перечисления указанной в пункте 3.1 настоящего Договора суммы перечисляется по реквизитам Стороны 1: ____________________________________________.

3.3. Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии с _____________________ на соответствующий год и не чаще одного раза в ____ год (лет) при изменении базовой ставки арендной платы. В этом случае исчисление и уплата Стороной 2 арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.

3.4. Обязательства по оплате по Договору считаются исполненными после внесения Стороной 2 арендной платы в полном объеме за период, установленный пунктом 3.1 Договора. При внесении Стороной 2 арендной платы не в полном объеме, размер которого установлен пунктом 3.1 Договора, обязательства Договора считаются неисполненными.

Датой исполнения обязательств по внесению арендной платы является дата _________.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 имеет право:

4.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.

4.1.2. Не беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

4.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

___________________

9 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений
10 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса РФ.

11 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года


4.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.


4.2. Сторона 1 обязана:


4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. В течение _________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный участок по Акту приема-передачи.
4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Сторону 2.
4.2.4. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-передачи в срок _______________.
4.3. Сторона 2 имеет право:
4.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3.2. Сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам при письменном уведомлении Стороны 1, если иное не установлено федеральными законами12.
4.3.3. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
4.4. Сторона 2 обязана:
4.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.

4.4.2. Своевременно производить арендные платежи за землю, установленные разделом 3 Договора.
4.4.3. Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка.
4.4.4. Проводить работы по рекультивации Участка в соответствии с законодательством Российской Федерации13.
4.4.5. Обеспечивать свободный доступ граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе14.
4.4.6. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок по их требованию.
4.4.7. Обеспечить в установленном законом порядке государственную регистрацию Договора, а также всех заключенных в последующем дополнительных соглашений к нему в течение _____ (________) рабочих дней с даты подписания Договора либо соглашений, в том числе нести расходы, необходимые для осуществления регистрации.
4.4.8. При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема-передачи в срок _______________.

5. Ответственность Сторон


5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.


5.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

_________________________

12 Если договор аренды заключен на срок менее 5 лет вместо слов «при письменном уведомлении» указываются слова «при письменном согласии».
13 Указывается, если Участок предоставляется для проведения работ, связанных с пользованием недрами.

14 Указывается, если Участок расположен в границах береговой полосы водного объекта общего пользования.
6. Рассмотрение споров


6.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Расторжение Договора
7.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Досрочное расторжения Договора осуществляется по требованию Стороны 1 по истечении одного года после уведомления Стороны 2 о расторжении этого договора15.
8. Заключительные положения


8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.


8.2. Во все остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.


8.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.


8.4. Приложение:

7. Реквизиты и подписи Сторон

___________________________

15 Указывается, если Участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд
Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма договора безвозмездного пользования земельным участком, находящегося в муниципальной собственности

Договор безвозмездного пользования земельным участком № _____

___________                                                                                    «___» ___________ 20__г.

(место заключения)

_________________________________________________________________________,

(наименование органа)16
в лице _________________________________________________________________________,

(указать уполномоченное лицо)

действующего на основании ______________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Сторона 1», и _______________________________ 17, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили Договор о нижеследующем (далее – Договор):

1. Предмет договора

1.1. По настоящему Договору Сторона 1 обязуется предоставить Стороне 2 в безвозмездное пользование, земельный участок, именуемый в дальнейшем «Участок», расположенный по адресу: ____________________________, площадью _____ (_______) кв.м. с кадастровым номером _________________, категория земель « _______________________», вид разрешенного использования земельного участка «___________________», в границах, указанных в выписке из Единого государственного реестра недвижимости об Участке (приложение № 1 к настоящему Договору).

1.2. Участок предоставляется на основании ___________________________________18.

1.3. Участок предоставляется для ____________________________________________.

                                                               (вид деятельности)

_____________________________

16 В случае, если Договор заключается по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, указываются сведения об организации, которой земельный участок предоставлен в постоянное бессрочное пользование– наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует)
17 Указывается информация о стороне – участнике договора, которой предоставляется земельный участок: о юридическом лице – наименование организации, ИНН, ОГРН, адрес (местонахождения), лицо, действующее от имени организации (фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя, документ, на основании которого указанное лицо действует); о физическом лице – фамилия, имя и (при наличии) отчество, год рождения, документ, удостоверяющий личность, ИНН, место жительства
18 Указываются положения статьи 39.10 Земельного кодекса РФ, являющиеся основанием для предоставления Участка в безвозмездное пользование

1.4. На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: __________19. 
1.5. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: __________________________________________________________________________.
Части Участка, в отношении которых установлены ограничения и обременения, отображены в выписке из Единого государственного реестра недвижимости20.

2. Срок договора

2.1. Настоящий договор заключается на срок ____ с « __» ________ 20  года по
«___» _________ 20   года21.

2.2. Земельный участок считается переданным Стороной 1 Стороне 2 и принятым Стороной 2 с момента подписания акта приема-передачи Участка.

Договор считается заключенным с момента передачи Участка. Акт приема-передачи Участка подписывается одновременно с подписанием настоящего договора.

2.3. Договор подлежит государственной регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество (далее – орган регистрации прав)22.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Сторона 1 имеет право:
3.1.1. Осуществлять контроль использования и охраны земель Стороной 2.
3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
3.1.3. Требовать досрочного прекращения Договора в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
3.1.4. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Стороны 2, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

3.2. Сторона 1 обязана:
3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.2.2. В течение ___________ после подписания Сторонами Договора передать Стороне земельный участок по Акту приема-передачи.
3.2.3. В случае прекращения Договора принять Участок от Арендатора по Акту приема-передачи в срок _______________.
3.3. Сторона 2 имеет право:
3.3.1. Использовать в установленном порядке Участок в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.2. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
3.4. Сторона 2 обязана:
3.4.1. Использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления

_________________________

19 Указывается в случае, если на Участке расположены объекты капитального строительства.

20 Пункт 1.4 включается в Договор при наличии установленных в отношении Участка ограничений и обременений
21 Срок договора аренды определяется в соответствии со статьей 39.8 Земельного кодекса РФ

22 Не указывается для договоров, заключаемых на срок менее 1 года

3.4.2. Соблюдать требования земельного и экологического законодательства, не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик арендуемого участка и прилегающих к нему территорий, экологической обстановки местности, а также к загрязнению территории.
3.4.3. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории23.
3.4.4. Обеспечить подготовку в отношении Участка проекта межевания территории, а также проведение кадастровых работ, необходимых для образования земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории24.
3.4.5. Обеспечить Стороне 1 (ее законным представителям), представителям органов государственного земельного надзора и муниципального земельного контроля доступ на участок по их требованию.
 3.4.6. При прекращении Договора передать Участок Стороне 1 по Акту приема-передачи в срок _______________.
3.4.7. Выполнять иные требования, предусмотренные земельным законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон


4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с Договором, предусмотренную законодательством Российской Федерации.


4.2. Ответственность Сторон за нарушение условий Договора, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Рассмотрение споров


5.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Расторжение Договора
6.1. Стороны вправе требовать досрочного расторжения Договора в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 
7. Заключительные положения


7.1. Любые изменения и дополнения в Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.


7.2. Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа регистрации прав.


7.4. Приложение:

8. Реквизиты и подписи Сторон
Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма решения о предоставлении земельного участка в постоянное
(бессрочное) пользование
(Оформляется на официальном бланке Администрации поселения)

АДМИНИСТРАЦИЯ 
КОЛОМИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«____» ______ 20__                с. Подгорное                                                                 № ___

О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование


По результатам рассмотрения заявления от ________ (ФИО Заявителя/наименование организации, ИНН, ОГРН) от ______ (дата заявления) № ___ (номер заявления) и приложенных к нему документов, в соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодекса РФ и Устава муниципального образования «Коломинское сельское поселение»,


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Предоставить ______________ (Указать ФИО Заявителя/наименование организации, ИНН, ОГРН) в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером: _____________, площадью _____ кв.м., расположенный по адресу: _____________ (при отсутствии адреса иное описание местоположения земельного участка), с видом разрешенного использования: ________________________________, с категорией земель: ______________________________.


2. Установить, что _______________ (Указать ФИО Заявителя/наименование организации) имеет право обратиться без доверенности с заявлением в орган осуществляющий государственный учет для внесения изменений в государственный кадастр недвижимости.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

_________________________                             ____________              ____________________

(должность уполномоченного лица)                                                          (подпись)                                      (инициалы, фамилия)
Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма решения об отказе в предоставлении услуги
  Кому: __________________________

Контактные данные: _____________                                                                                     
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении услуги

№ _____ от ________________

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» от ___________ № ___ и приложенных к нему документов, на основании статьи 39.16 Земельного кодекса РФ органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	№

пункта админист-

ративного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.19.1
	С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов
	Указываются основания такого вывода

	2.19.2
	Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, отхотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством РФ порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет
	Указываются основания такого вывода

	2.19.3
	Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения)
	Указываются основания такого вывода

	2.19.4
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на Указываются основания такого вывода 60 земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	2.19.5
	На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства
	Указываются основания такого вывода

	2.19.6
	Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении
	Указываются основания такого вывода

	2.19.7
	Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования
	Указываются основания такого вывода

	2.19.8
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	2.19.9
	Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов
	Указываются основания такого вывода

	2.19.10
	Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов
	Указываются основания такого вывода

	2.19.11
	Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	2.19.12
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	2.19.13
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Указываются основания такого вывода

	2.19.14
	Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории
	Указываются основания такого вывода

	2.19.15
	Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении
	Указываются основания такого вывода

	2.19.16
	Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет
	Указываются основания такого вывода

	2.19.17
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	2.19.18
	Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов
	Указываются основания такого вывода

	2.19.19
	Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения
	Указываются основания такого вывода

	2.19.20
	Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается
	Указываются основания такого вывода

	2.19.21
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования
	Указываются основания такого вывода

	2.19.22
	Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель
	Указываются основания такого вывода

	2.19.23
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек
	Указываются основания такого вывода

	2.19.24
	Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Указываются основания такого вывода

	2.19.25
	Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Указываются основания такого вывода

	2.19.26
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов
	Указываются основания такого вывода

	2.19.27
	С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем: _____________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также в судебном порядке.
Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма заявления о предоставлении услуги
кому: _______________________________

(наименование уполномоченного органа)

                                                                                    от кого:____________________________

____________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)

_____________________________________________________

___________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)

______________________________________________________

____________________________________

(ФИО (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего

личность, контактный телефон, адрес электронной почты,
 адрес регистрации, адрес фактического проживания

уполномоченного лица)

_______________________________________

_______________________________________                                                                                     

                                                                                       (данные представителя заявителя)
Заявление

о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________ в _________________28.
Основание предоставления земельного участка: _________________________29.
Цель использования земельного участка ____________________________________. 
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд ___________________________30.

_________________________________

28 Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование). В случае, если земельный участок предоставляется в аренду, безвозмездное пользование также указывается срок, на который будет предоставлен земельный участок, с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8, 9 статьи 39.8, пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ

29 Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований
30 Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _______________________31.
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ___________________________32.
Приложение:
Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


                                                                         ____________                              ________________________

                                                                 (подпись)                                               (ФИО (последнее – при наличии)

Дата

Приложение № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма решения об отказе в приеме документов
__________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

____________________________________

ФИО физического лица и адрес проживания/наименование

организации и ИНН)

____________________________________

(ФИО представителя заявителя и реквизиты доверенности)
Контактная информация:

тел. _____________________________

эл. почта _________________________
РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги _____________________________________________,

                                                                                       (наименование услуги)

Были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: ___________

_________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные Административным регламентом)
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:

__________________________________________________________________________

(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является представление неполного комплекта документов)

____________________________         ___________                 _____________________

(должностное лицо)                                                                      (подпись)                                      (Инициалы, фамилия)

М.П.                                                                                                              _____________ 

                                                                                                                          (дата)
                                                                             Приложение № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие / отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15. Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги


	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование) назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на уведомления 
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	1 рабочий день
	
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги 
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС


	-
	Направление заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента 
	в день регистрации заявления и документов
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги  
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления (муниципальной) услуги, находящихся в распоряжении государствен
ных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	-
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
	Проведения соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 2.19 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 2, № 3, № 4, № 5, № 6 к Административному регламенту

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления услуги, согласно приложению №2,№3,№3,№4, №5,№6 к Административному регламенту
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении услуги
	5 рабочих дней
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги; Руководитель или иное уполномоченное лицо 
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме приведенной в приложении №2, №3, №4, №5, №6 к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	В сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указанием заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в МФЦ, а также подача Запроса через МФЦ
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ; ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр


Приложение № 10
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
                                                                                            кому: _________________________________ 

 ___________________________________                                                                                                                                 (наименование уполномоченного органа) 

от кого: ________________________________

______________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
______________________________________

______________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
______________________________________

______________________________________

(ФИО (последнее-при наличии), данные документа, удостоверяющего

личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес

регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)
______________________________________

______________________________________

(данные представителя заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги и документах


Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________ .

(указываются реквизиты и название документа, выданного

уполномоченным органом в результате предоставления

муниципальной услуги)


Приложение (при наличии): ________________________________________________ .

(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя ________________

Дата _____________

Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 22.02.2023 № 17 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения согласно приложению.

2.
Признать утратившими силу постановления Администрации Коломинского сельского поселения:

-  от 26.01.2016 № 6 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»;

- от 29.04.2016 № 53 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 26.01.2016 № 6 «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и подлежит размещению на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения                                                           А.В. Лисняк
Приложение 

к постановлению Администрации

Коломинского сельского поселения 

от 22.02.2023 № 17 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка) в Коломинском сельском поселении.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Коломинского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/ ) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Уполномоченного органа (kolominskoe.ru/ ); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрацией Коломинского сельского поселения.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.

2.3.3 Органом исполнительной власти Томской области, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ (указать также перечень региональных (муниципальных) информационных ресурсов при наличии).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.8.3. Схема расположения земельного участка.

2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.

2.8.4. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.

2.8.5. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:

2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;

2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков.

2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти Томской области, уполномоченного в области лесных отношений.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами Коломинского сельского поселения находятся в распоряжении органов предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.12.3. Представление неполного комплекта документов;

2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

2.12.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

2.16.6. В соответствии с подпунктом 6 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

2.16.7. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.16.8. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.

2.16.9. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.

2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.

2.24.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.

2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения о предоставлении услуги;

выдача результата на бумажном носителе (опционально).

Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

3.3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Коломинского сельского поселения;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Коломинского сельского поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения 

_______________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:
_____________________

Контактные данные:
_____________________

/Представитель:
_____________________

Контактные данные представителя:
_____________________

РЕШЕНИЕ
от __________                                                                                                                   № ________

Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от ___________ № ________ (Заявитель: ___________ ) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью ___________ в территориальной зоне ___________ /с видом разрешенного использования ___________ из категории земель ___________ , расположенных по адресу ___________ , образованных из земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) ___________ путем __________ .

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения.

3. Срок действия настоящего решения составляет два года.

Должность уполномоченного лица                                                 Ф.И.О. уполномоченного лица

	Электронная подпись


Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения 

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
_______________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому:
_____________________

Контактные данные:
_____________________

/Представитель:
_____________________

Контактные данные представителя:
_____________________

 

РЕШЕНИЕ
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
от __________                                                                                                                   № ________

Рассмотрев заявление от ___________ № ___________ (Заявитель: ___________ ) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.112 Земельного кодекса Российской Федерации, ___________ , в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям:

____________________________________________________________________________

Разъяснение причин отказа:

____________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

____________________________________________________________________________

Должность уполномоченного лица                                       Ф.И.О. уполномоченного лица

	Электронная подпись


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем проведения аукциона

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения 

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
« ____ » __________ 20 ___ г.

_______________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя)

 

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	 

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	1.1.3
	Адрес регистрации
	 

	1.1.4
	Адрес проживания
	 

	1.1.5
	Номер телефона
	 

	1.1.6
	Адрес электронной почты
	 

	1.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	 

	1.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	 

	1.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	 

	1.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	 

	1.2.4
	Номер телефона
	 

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	 

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	 

	1.2.1
	Полное наименование юридического лица
	 

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	 

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	 

	1.2.4
	Номер телефона
	 

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	 


2. Сведения о заявителе

	2.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическое лицо:
	 

	2.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	2.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	2.1.3
	Адрес регистрации
	 

	2.1.4
	Адрес проживания
	 

	2.1.5
	Номер телефона
	 

	2.1.6
	Адрес электронной почты
	 

	2.2
	Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем:
	 

	2.2.1
	ФИО индивидуального предпринимателя
	 

	2.2.2
	Идентификационный номер налогоплательщика
	 

	2.2.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	 

	2.2.4
	Номер телефона
	 

	2.2.5
	Адрес электронной почты
	 

	2.3
	Сведения о юридическом лице:
	 

	2.3.1
	Полное наименование юридического лица
	 

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	 

	2.3.3
	Идентификационный номер налогоплательщика
	 

	2.3.4
	Номер телефона
	 

	2.3.5
	Адрес электронной почты
	 


3. Сведения по услуге

	3.1
	В результате чего образуется земельный участок? (Раздел/Объединение)
	 

	3.2
	Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	 

	3.3
	Сколько землепользователей у исходного земельного участка?
	 

	3.4
	Исходный земельный участок находится в залоге?
	 


4. Сведения о земельном участке (-ах)

	4.1
	Кадастровый номер земельного участка
	 

	4.2
	Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных участках, при объединении)
	 


5. Прикладываемые документы

 

	№
	Наименование документа
	Наименование прикладываемого документа

	1
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	 

	2
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	 

	3
	Правоустанавливающий документ на объект недвижимости
	 

	4
	Согласие залогодержателей
	 

	5
	Согласие землепользователей
	 


Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенном по адресу: ______________________________________________________
	 

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________
	 

	Указывается один из перечисленных способов


____________________                      ______________________________________

           (подпись)                            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Дата _______________

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
 
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия / используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления МУ в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие / отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.12 АР
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ;

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование);

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.12 АР, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения МУ
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление МУ
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в п. 2.3 АР
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	Уполномоченный орган/ГИС / СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления МУ, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные п. 2.10 АР, в т. ч. с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотренные законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	Уполномоченный орган) / ГИС/ СМЭВ
	-
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления МУ

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление МУ
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления МУ
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении МУ, предусмотренные п. 2.12 АР
	проект результата предоставления МУ по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к АР

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления МУ по форме согласно приложению № 1, № 2 к АР
	Принятие решения о предоставлении МУ или об отказе в предоставлении МУ

Формирование решения о предоставлении МУ или об отказе в предоставлении МУ
	5 рабочих дней
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ;

Руководитель Уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Результат предоставления МУ по форме, приведенной в приложении № 1, № 2 к АР, подписанный УКЭП руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата МУ, указанного в п. 2.5 АР, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления МУ
	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления МУ не включается) в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	Уполномоченный орган) / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления МУ

	
	Направление в МФЦ результата МУ, указанного в п. 2.5 АР, в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа
	
	
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата МУ в МФЦ, а также подача Запроса через МФЦ
	выдача результата МУ заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ;

внесение сведений в ГИС о выдаче результата МУ

	
	Направление заявителю результата предоставления МУ в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления МУ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	ГИС
	
	Результат МУ, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата МУ, указанного в п. 2.5 АР форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления МУ, указанном в п. 2.5 АР, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление МУ
	ГИС
	-
	Результат предоставления МУ, указанный в п. 2.5 АР внесен в реестр


Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Коломинского сельского поселения 

кому:

______________________________________

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц),

______________________________________

его почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», Вам отказано по следующим основаниям:

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

3. Представление неполного комплекта документов;

4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

Дополнительная информация: _____________________________________________

____________________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

____________________              ____________________________________________

          (подпись)                                                 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 22.02.2023 № 18 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» на территории Коломинского сельского поселения»
Во исполнение подпункта «в» пункта 1 Перечня поручений Президента Российской Федерации от 10 октября 2020 года № Пр-1648, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» на территории Коломинского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению.

         2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и подлежит размещению на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения        А.В. Лисняк

Приложение 
к постановлению Администрации 
Коломинского сельского поселения
от 22.02.2023 № 18
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» на территории Коломинского сельского поселения
Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» на территории Коломинского сельского поселения (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов в муниципальном образовании «Коломинское сельское поселение».

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок для целей:
- для индивидуального жилищного строительства;

- для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта;

- для ведения садоводства;
- граждане Российской Федерации и крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные в предоставлении земельных участков для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Коломинского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган или Администрация поселения) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (kolominskoe.ru/).
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
       Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
1.7. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
       Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
        Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
      Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
     Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
      Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.8. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
         Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.10. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;
- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.11. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1.
Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченный орган и МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:
2.3.1 Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН).

2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии).
МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

- постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка (далее – постановление);

- договора аренды, договора купли-продажи земельного участка;

- письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченными должностными лицами Администрации поселения, подведомственной ей организации, уполномоченной на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в Администрацию поселения, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации (далее – Земельный кодекс).


Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом.
Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья);

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- Приказ Росреестра от 02 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- нормативные правовые акты органов местного самоуправления.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также в соответствующем разделе федерального реестра. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению
№ 1 к настоящему Административному регламенту.

В заявлении указывается:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для крестьянского (фермерского) хозяйства), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, ИНН;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных и муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.
2.8.1. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы, предусмотренные статьей 39.15 Земельного кодекса:

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель;

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица или крестьянского (фермерского) хозяйства (копия и оригинал для сверки, копия указанного документа заверяется специалистом Уполномоченного органа или МФЦ).

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.8.2. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично, или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, или в форме электронных документов через ЕГПУ или через МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.9.
Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке;
4) документы о наличии либо отсутствии информации по земельному участку (сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, сведения из землеустроительной документации государственного фонда данных, сведения об особо охраняемой природной территории, сведения о наличии (отсутствии) объектов археологического наследия.

2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1).
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2).
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Коломинское сельское поселение» находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части
6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).
3).
Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

2.11.1. Представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.8.1 Административного регламента. 

2.11.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.

2.11.3. Представленные документы содержат подчистки текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.11.4. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2.11.5. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.11.6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.11.7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.

2.11.8. Обращение за предоставлением иной муниципальной услугой.

2.11.9. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.

2.12. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее 1 рабочего дня со дня обращения заявителя за получением муниципальной услуги.
2.13. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствуют повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.15.1. С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.

2.15.2. Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды.

2.15.3. Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения).

2.15.4. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса.

2.15.5. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

2.15.6. Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении.

2.15.7. Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.

2.15.8. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.

2.15.9. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

2.15.10. Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов.

2.15.11. Указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона извещение, о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса.

2.15.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса и Уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса.

2.15.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.15.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

2.15.15. Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении.

2.15.16. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в 17 установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет.

2.15.17. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса.

2.15.18. Указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.

2.15.19. Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.

2.15.20. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.

2.15.21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования.

2.15.22. Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель.

2.15.23. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек.

2.15.24. Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.15.25. Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.15.26. Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.15.27. С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
2.16. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган либо МФЦ.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.19.
За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21.
Регистрация направленного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе осуществляется не позднее
1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.

2.22. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пунктах 2.8 и 2.8.1 Административного регламента, поступившими вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.23.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется   муниципальная услуга, должны соответствовать    санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.24.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
2.24.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.24.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.
2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.26. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.
2.27. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 Административного регламента.
2.28. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям Административного регламента, регистрация заявления.

3.1.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов уполномоченным органом, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка постановления и договора аренды, договора купли-продажи или письмо об отказе в предоставление муниципальной услуги. 

3.1.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям Административного регламента, регистрация заявления.

3.2.2. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его представителем заявления (Приложение № 1) и пакета документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в Уполномоченный орган

3.2.3. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист Уполномоченного органа:

- устанавливает личность заявителя в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» при наличии технической возможности; проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в обращении юридических лиц имеются их реквизиты и печать; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; срок действия документов не истек; документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; документы представлены в полном объеме;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- при неправильном заполнении бланка заявления указывает на недостатки и возможность их устранения; 

- при отсутствии документов, указанных в пункте 2.8.1 Административного регламента, несоответствии их установленным требованиям уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению; 

- при согласии заявителя устранить недостатки возвращает заявителю представленные документы. При несогласии заявителя устранить недостатки – принимает документы, при этом обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.4. Регистрация заявлений о предоставлении земельного участка осуществляется специалистом управления делопроизводства в системе электронного документооборота Администрации поселения.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 2 дней.

3.2.6. Критерии принятия решения:

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;

- полнота и соответствие установленным требованиям пакета представляемых документов, в соответствии с перечнем, указанным в пункте 2.8.1 Административного регламента;

- достоверность поданных документов.

3.2.7. Результат административной процедуры: 

- регистрация заявления в системе электронного документооборота Администрации поселения; 

- отказ в приеме заявления и документов.

3.2.8. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение заявления в систему электронного документооборота Администрации поселения.

3.2.9. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов Уполномоченным органом, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка постановления и договора аренды либо договора купли-продажи или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.10. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления Администрации поселения.

3.2.11. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления, в течение 3 дней с момента получения заявления и прилагаемых к нему документов подготавливает и направляет межведомственные информационные запросы о представлении информации, которые в рамках межведомственного информационного взаимодействия предоставляются органами, участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо посредством курьера).

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Срок получения ответов на межведомственные запросы – 5 рабочих дней.

3.2.12. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления, в течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса, или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 39.17 Земельного кодекса, указав причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
3.2.13. На основании документов, представленных заявителем и полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, специалист Уполномоченного органа совершает одно из следующих действий:

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и готовит мотивированный отказ. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги согласовывается подписывается Главой Администрации поселения;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Административным регламентом, обеспечивает подготовку проекта постановления о предоставлении земельного участка без проведения торгов, проекта договора аренды либо купли-продажи.
3.2.14. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 26 календарных дней.

3.2.15. Критерии принятия решения:

- полнота и соответствие представленных документов установленным требованиям;

- наличие или отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- окончание срока принятия заявок от граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе.

3.2.16. Результатом административной процедуры являются:

- постановление и проект договора аренды (купли-продажи);

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.17. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- регистрация постановления или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в системе электронного документооборота Администрации поселения;

- регистрация договора в журнале регистрации договоров уполномоченного органа.

3.2.18. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.19. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного и зарегистрированного в установленном порядке:

- постановления,

- договора;

- письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.20. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю осуществляется в Уполномоченном органе.

Специалист Уполномоченного органа в зависимости от выбранного способа оповещения, указанного заявителем в расписке при подаче им документов (по телефону, указанному в заявлении, смс-оповещением или по электронной почте), информирует заявителя о необходимости прибытия для получения результата муниципальной услуги.

Для получения результата муниципальной услуги заявитель прибывает в Уполномоченный орган лично с документом, удостоверяющим личность, в срок, оговоренный о необходимости прибытия за результатом муниципальной услуги.

3.2.21. День направления уведомления заявителю является днем окончания исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

При неявке заявителя в оговоренный срок специалист Уполномоченного органа: 

- направляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением;

- подготавливает проект постановления об отмене постановления о предоставлении земельного участка.

3.2.22. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 2 календарных дней.

3.2.23. Критерии принятия решения:

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, договора или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.24. Результат административной процедуры: 

- выдача заявителю постановления, договора или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.25. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подпись заявителя о получении результата предоставления муниципальной услуги на заявлении при получении письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в графе журнала получения результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе при получении постановления, договора.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги, услуг в электронной форме
3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме
3.4. Формирование заявления.
3.4.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 и 2.8.1 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в Административном регламенте:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.1 Административного регламента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от
12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг».
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.7. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанных в пунктах 2.8 и 2.8.1 Административного регламента.

3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.8.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.8.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.8.1 пункта 3.8 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.8.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.9. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.8.1 пункта настоящего подраздела.
Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации поселения (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации поселения (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Томской области и нормативных правовых актов муниципального образования «Коломинское сельское поселение»;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов муниципального образования «Коломинское сельское поселение» осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
- в вышестоящий орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
- к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
- к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
- Федеральным законом № 210-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1. МФЦ осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
- прием запроса (далее – заявление) от заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного органа;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.
Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут;
В случае, если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным Соглашениям о взаимодействии. 
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

Форма заявления о предоставлении услуги
Кому: _______________________________

(наименование уполномоченного органа)

                                                                                     От кого:_____________________________

 (Ф.И.О. (последнее – при наличии) физического лица)

_____________________________________________________

___________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

______________________________________________________

____________________________________

(адрес, контактный телефон, электронная почта)

____________________________________                                                                                     

                                                                                       (данные представителя заявителя)
Заявление

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________,  площадью ____ кв.м., расположенный по адресу: _____________________________________, в______________________________________________________________________, 

(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок)
для_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)

________________________________________________________________________________
(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)
_______________________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты решения об изъятии земельного участка)
Приложение:

1. ______________________________________;

2. ______________________________________;

3. ______________________________________;

4. ______________________________________.
______________              _______________

(подпись)                                                      (дата)

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в Администрации Коломинского сельского поселения

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ


Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 22.02.2023 № 19 «Об утверждении технического задания на разработку инвестиционной программы «По приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями на 2023 - 2027 годы»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», Федеральным законом от 17 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 июля 2013 года  № 641«Об инвестиционных и производственных программах организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения», руководствуясь Уставом Коломинского сельского поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить техническое задание для общества с ограниченной ответственностью «Водовод-К» (ООО «Водовод-К»), директор С.В. Колпашников, на разработку инвестиционной программы «По приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями на 2023 - 2027 годы» согласно приложению.

2.
Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании Коломинского сельского поселения «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения  А.В. Лисняк
Приложение 

к постановлению Администрации 

Коломинского сельского поселения

 от 22.02.2023 № 19

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на разработку инвестиционной программы «По приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями 
на 2023 - 2027 годы»
I. Общие положения

        1.Техническое задание на разработку проекта инвестиционной программы «По приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями на 2023 – 2027 годы» (далее по тексту соответственно - Техническое задание, Инвестиционная программа) разработано на основании:

· Земельного кодекса Российской Федерации;
· Федерального закона от 30 декабря 2004 года № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
· Федерального закона от 17 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
· Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации № 100 от 10 октября 2007 года «Об утверждении методических рекомендаций по подготовке технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;
· Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 6 мая 2011 года № 204 «О разработке программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципальных образований»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 июля 2013 года № 641 «Об инвестиционных и производственных программах организаций, осуществляющих деятельность в сфере водоснабжения и водоотведения».
II. Цели и задачи разработки и реализации инвестиционной программы
       2. Основная цель разработки и реализации инвестиционной программы «По приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями на 2023-2027 годы» - выполнение мероприятий, направленных на приведения качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями.

    3.Задачи разработки Инвестиционной программы:

    1) обеспечение необходимых объемов и качества питьевой воды, выполнения нормативных требований к качеству питьевой воды;

    2) обеспечение подключения вновь строящихся (реконструируемых) объектов капитального строительства к системам водоснабжения с гарантированным объемом заявленных мощностей;

   3) обеспечение бесперебойной подачи качественной воды от источника до потребителя.
    4. Разработка и последующая реализация плана мероприятий должны обеспечить повышение надежности, качества и безопасности водоснабжения потребителей, снижение аварийности и износа, увеличение пропускной способности трубопроводов и улучшения качества воды.
III. Целевые индикаторы и показатели

5. Целевые индикаторы – показатели качества поставляемых услуг водоснабжения.

Доведение качества питьевой воды до требования уровня, соответствующего государственному стандарту, по следующим показателям:

· по железу не более 0,3 мг\дм3

· по жёсткости не более 7,0 оЖ
· по аммиаку (по азоту) не более 1,5 мг\дм3

· по хлоридам не более 350 мг\дм3

· по марганцу не более 0,1 мг\дм3

· по мутности не более 1,5 мг\дм3
IV. Срок разработки инвестиционной программы


    6. Срок разработки инвестиционной программы – в течение трех месяцев с момента утверждения технического задания.

V. Разработчик инвестиционной программы

        7. Разработчик плана мероприятий – ООО «Водовод-К».

VI. Требования к инвестиционной программе
   8. При разработке инвестиционной программы необходимо:
      Выполнить анализ существующего состояния систем водоснабжения с отражением основных проблем, не позволяющих обеспечить необходимый уровень качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями.
         9. Разработать план мероприятий по приведению качества питьевой воды в соответствие с установленными требованиями в течение трех месяцев с момента утверждения технического задания.

Согласовать его с территориальным органом федерального органа исполнительной власти, осуществляющим федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор – Управлением Роспотребнадзора по Томской области, в срок до 1 июля 2022 года.
Определить объем финансовых потребностей на реализацию мероприятий инвестиционной программы:

- объем финансовых потребностей на реализацию мероприятий определить посредством суммирования финансовых потребностей на реализацию каждого мероприятия;
          - финансовые потребности на реализацию мероприятий инвестиционной программы определить на основе укрупненных показателей стоимости строительства и реконструкции, действующей сметной нормативной базы (государственные элементные нормы, федеральные единичные расценки).
10. Источниками финансирования инвестиционной программы могут быть:
- собственные средства ООО «Водовод-К»;

- финансовые средства, полученные от применения установленных тарифов на подключение и надбавки к тарифам;

- финансовые средства, определяемые в ходе реализации федеральных, региональных, муниципальных целевых программ;
- амортизации.
11. В инвестиционной программе необходимо привести распределение финансовых потребностей по определенным источникам финансирования, в том числе с распределением по годам и этапам реализации инвестиционной программы.

12. Выполнить расчет надбавок к тарифам и тарифов на подключение.

13. Подготовить проект инвестиционного договора.

14. Обеспечить согласованность разрабатываемой инвестиционной программы с производственной программой с целью исключения возможного двойного учета реализуемых мероприятий инвестиционной программы в рамках различных программ.

15. Координацию работ по инвестиционной программе осуществляет ООО «Водовод-К» и администрация Коломинского сельского поселения (по согласованию).

16. Инвестиционная программа должна состоять из описательной и табличной частей.

17. Инвестиционная программа должна содержать:

- паспорт инвестиционной программы;

- цели и задачи разработки и реализации инвестиционной программы;

- анализ существующего состояния систем водоснабжения и водоотведения;

- основные проблемы, не позволяющие обеспечить необходимый уровень объемов и качества воды;

- план технических мероприятий по системам водоснабжения, обеспечивающий доведение состояния систем водоснабжения и условий их эксплуатации до уровня, задаваемого целевыми индикаторами, и подключение строящихся (реконструируемых) объектов к системам водоснабжения;

- объем финансовых потребностей, необходимых для реализации мероприятий инвестиционной программы, с разбивкой по источникам финансирования;

- расчет надбавок к тарифам и тарифов на подключение;

- срок разработки инвестиционной программы;

- срок реализации инвестиционной программы.

18. Срок реализации инвестиционной программы – 1 сентября 2023 года – 31 декабря 2027 года.

19. Проект инвестиционной программы, расчет необходимых финансовых потребностей, надбавок к тарифам и тарифов на подключение необходимо согласовать его с территориальным органом. 

20. Финансовые потребности включают весь комплекс расходов, связанных с проведением мероприятий инвестиционной программы:

- проектно-изыскательские работы;

- приобретение материалов и оборудования;

- строительно-монтажные работы;

- работы по замене оборудования с улучшением технико-экономических характеристик;

- пусконаладочные работы;

- проведение регистрации объектов;

- расходы, не относимые на стоимость основных средств (аренда земли на срок строительства и т. п.).

21. Инвестиционная программа должна содержать источники финансирования по каждому мероприятию. 

22. Стоимость мероприятий должна приводиться в ценах соответствующих году реализации мероприятий.
VII. Порядок внесения изменений в техническое задание

23. Пересмотр (внесение изменений) в утвержденное техническое задание осуществляется по инициативе администрации Коломинского сельского поселения или по инициативе ООО «Водовод-К»;

24. Основаниями для пересмотра (внесения изменений) в утвержденное техническое задание могут быть:

- принятие или внесение изменений в Программу комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального образования сельского Коломинское поселения на 2014-2024 годы;

- принятие или внесение изменений в программы социально-экономического развития Коломинского сельского поселения и иные программы, влияющие на изменение условий технического задания;

- внесение дополнительных и (или) исключение принятых при утверждении технического задания подключаемых к системам коммунальной инфраструктуры строящихся объектов, а также перечня земельных участков, обеспечиваемых инженерной инфраструктурой.

24.  Пересмотр (внесение изменений) технического задания может производиться не чаще одного раза в год.

25. В случае если пересмотр технического задания осуществляется по инициативе ООО «Водовод-К», заявление о необходимости пересмотра, направляемое Главе Коломинского сельского поселения, должно сопровождаться обоснованием причин пересмотра (внесения изменений) с приложением необходимых документов.

VIII. Порядок утверждения

26. Рассмотрение и утверждение предоставленных на согласование проектов инвестиционных программ проводится в течение 15 рабочих дней.

Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 27.02.2023 № 20 «Об утверждении типовой формы договора о внесении в бюджет муниципального образования «Коломинское сельское поселение» инициативных платежей,

предназначенных для реализации инициативных проектов на территории,

части территории муниципального образования «Коломинское сельское поселение»

          В соответствии со статьями 261, 561 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком выдвижения, внесения, обсуждения, рассмотрения инициативных проектов, а также проведения их конкурсного отбора в Коломинском сельском поселении, утвержденного решением Совета Коломинского сельского поселения от 30.06.2021 № 15, в целях активизации участия жителей Коломинского сельского поселения в осуществлении местного самоуправления и решения вопросов местного значения посредством реализации на территории Коломинского сельского поселения инициативных проектов, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую типовую форму договора о внесении в бюджет муниципального образования «Коломинское сельское поселение» инициативных платежей, предназначенных для реализации инициативных проектов на территории, части территории муниципального образования «Коломинское сельское поселение». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и подлежит размещению на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
        3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения      А.В. Лисняк

Приложение 
к постановлению Администрации Коломинского сельского поселения
от 27.02.2023 № 20
Типовая форма

договора о внесении в бюджет муниципального образования «Коломинское сельское поселение» инициативных платежей, предназначенных для реализации инициативных проектов на территории, части территории муниципального образования «Коломинское сельское поселение»
населенный пункт                                                                      «____» ____________ 20___ г.

__________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица/руководителя юридического лица/

индивидуального предпринимателя/руководителя инициативной группы, 

определенного протоколом собрания инициативной группы (победитель конкурсного отбора инициативных проектов, определенный протоколом заседания конкурсной комиссии по проведению конкурсного отбора инициативных проектов) 

именуемый(ая) в дальнейшем «Благотворитель», с одной стороны, и администрация муниципального образования, именуемая в дальнейшем «Благополучатель», в лице ________________________________, действующего на основании ___________________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - договор) о нижеследующем:

I. Предмет договора

1.1. Благотворитель безвозмездно на добровольной основе вносит в бюджет муниципального образования денежные средства в виде инициативного платежа (далее - пожертвование) на цели, указанные в пункте 1.2 договора. Благополучатель принимает пожертвование, обеспечивает его целевое использование.

1.2. Благотворитель передает Благополучателю пожертвование на реализацию следующего инициативного проекта: ______________ (далее - проект).

II. Общая сумма и порядок перечисления пожертвования

2.1. Общая сумма пожертвования составляет _________________ рублей.

2.2. Благотворитель перечисляет сумму пожертвования, указанную                в пункте 2.1 договора, в бюджет муниципального образования в течение 7 (семи) календарных дней с даты заключения договора.

2.3. Благотворителем самостоятельно вносятся денежные средства в бюджет муниципального образования путем: 

1) перечисления безналичных денежных средств по следующим реквизитам:

Получатель: ____________________________________________________

ИНН/КПП ______________________________________________________

Счет ___________________________________________________________

Банк ___________________________________________________________

ОКТМО ________________________________________________________

БИК ___________________________________________________________

КБК ___________________________________________________________

2) внесения наличных денежных средств.

2.4. В платежном документе (приходно-кассовом ордере) указывается номер и дата настоящего договора.

III. Порядок расходования пожертвования

3.1. Стороны договорились, что пожертвование должно расходоваться            в соответствии с целевым назначением, указанным в пункте 1.2 Договора. 

3.2. В случае образования по итогам реализации инициативного проекта остатка пожертвования, не использованного в целях реализации инициативного проекта, в том числе экономии указанных средств, сложившейся в результате определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами в соответствии с федеральным законодательством, подлежит возврату Благотворителю пропорционально доле его участия в проекте.

Возврат сложившейся экономии пожертвования осуществляется администрацией муниципального образования в срок до 31 декабря текущего года по реквизитам, указанным в разделе VII договора.

3.3. В случаях, когда использование пожертвования по целевому назначению становится невозможным вследствие изменившихся обстоятельств, пожертвование в полном объеме подлежит возврату Благотворителю.

Возврат пожертвования осуществляется администрацией муниципального образования в течение 30 (тридцати) рабочих дней с даты выявления Благополучателем обстоятельств, при которых использование пожертвования по целевому назначению становится невозможным, по реквизитам, указанным в разделе VII договора.

3.4. Благополучатель обязуется:

- вести обособленный учет всех операций по использованию пожертвования;

- по письменному запросу Благотворителя представлять ему любую       документацию, связанную с использованием пожертвования, для ознакомления.

3.5. Пожертвование должно быть использовано Благополучателем до 31 декабря 20____ года.

IV. Срок действия Договора.

Порядок изменения и расторжения Договора

4.1. Договор вступает в силу с момента перечисления пожертвования             и действует до 31 декабря 20____ года. Обязательства, возникшие из Договора до даты его прекращения, подлежат исполнению в полном объеме.

4.2. Изменение и расторжение договора возможно по соглашению         Сторон. Соглашение об изменении или расторжении договора совершается в письменной форме и подписывается Сторонами.

V. Разрешение споров

5.1. Все споры и разногласия по заключению, изменению, расторжению             и исполнению договора разрешаются Сторонами путем переговоров, а в случае недостижения согласия - в судебном порядке.

5.2. До передачи спора в суд должна быть заявлена претензия, срок рассмотрения которой не может превышать 30 (тридцати) календарных дней            со дня ее отправления почтовой связью, с приложением подтверждающих       ее требование документов.

VI. Прочие условия

6.1. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой             из Сторон.

6.2. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права по договору      третьей стороне без письменного согласия другой Стороны.

6.3. Во всем остальном, что не предусмотрено договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

VII. Адреса и реквизиты Сторон

	Благотворитель:

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица/         руководителя юридического лица/                        индивидуального предпринимателя/руководителя инициативной группы, определенного протоколом собрания инициативной группы) 
Адрес: ____________________________________

ИНН ______________________________________

КПП ______________________________________

Банковские реквизиты:

Расчетный счет _____________________________

Корреспондентский счет _____________________

БИК ______________________________________

ОКОПФ ___________________________________

ОКПО ____________________________________

ОКПД ____________________________________

ОКАТО ___________________________________

ОКТМО ___________________________________

______________/___________________________/

       (подпись)                (фамилия, имя, отчество)

М.П.
	Благополучатель:

администрация Коломиснкого сельского поселения 

______________/__________________________/

       (подпись)               (фамилия, имя, отчество)

М.П.


Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 28.02.2023 № 22
«О введении временного ограничения движения транспортных средств по внутрипоселковым дорогам общего пользования на территории Коломинского сельского поселения в весенний период 2023 года»
         В целях обеспечения безопасности дорожного движения, в связи со снижением несущей способности конструктивных элементов автомобильных дорог в период весенней распутицы, в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 30 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», постановлением  Администрации Томской области от 27 марта 2012 года № 109а «Об утверждении Порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального, местного значения на территории Томской области», Приказом Департамента транспорта, дорожной деятельности и связи Томской области от 27.02.2023 года № 3 «О введении временного ограничения движения транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения Томской области в весенний период 2023 года»,  руководствуясь ст. 30 Устава Коломинского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Ввести в весенний период с 1 апреля 2023 года по 15 мая 2023 года включительно временное ограничение движения транспортных средств (с грузом и без груза) на внутрипоселковых дорогах сел Коломинского сельского поселения без специальных разрешений для автотранспортных средств, колесных тракторов массой более 2,5 тонн и гусеничной тракторной техники. 

     2. Временное ограничение не распространяется на:

-спец.автомобили коммунального хозяйства, пожарные автомобили, автомобили аварийно-спасательных служб;

- перевозку грузов, необходимых для предотвращения последствий стихийных бедствий или иных чрезвычайных происшествий;

-рейсовые и служебные автобусы;

-автомобили почтовой связи, скорой помощи, автобусов по перевозке учащихся;

-автомобили, перевозящие продукты питания, молоко, зерно, сжиженный газ;

-бензовозы на базе ГАЗ -53 и ЗИЛ-130.

        3. Возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по внутрипоселковым дорогам общего пользования муниципального значения Коломинского сельского поселения, осуществлять в порядке, установленном постановлением Администрации Томской области от 15 февраля 2010 года № 50а (в ред. постановления от 01.11.2013 № 462а) «О размере вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, по автомобильным дорогам общего пользования регионального и межмуниципального значения».

     4. Осуществить информирование государственных контрольных и надзорных органов о введении ограничения движения транспортных средств по внутрипоселковым дорогам общего пользования местного значения муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в срок не позднее 3 дней со дня принятия настоящего постановления посредством направления его копии.

      5. Обнародовать данное постановление на информационных стендах в селах: Васильевка, Коломинские Гривы, Коломино, Леботер, Новоколомино, Обское, опубликовать в печатном издании Коломинского сельского поселения «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения», разместить на официальном сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в сети Интернет.

    6. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения      А.В. Лисняк


Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 01.03.2023 № 23

«О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»  (в ред. постановлений Администрации Коломинского сельского поселения от 23.09.2020 № 82, от 26.09.2022 № 91)»
       В целях приведения нормативной правовой базы Коломинского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Коломинского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации», утвержденный постановлением Администрации Коломинского сельского поселения 25.09.2019 № 58 (в ред. постановления от 23.09.2020 № 82, от 26.09.2022 № 91) следующие изменения.

    1.1. название Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги (далее – Регламент) в постановлении и по тексту Регламента изложить в следующей редакции: «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;

    1.2.  пункт 2 подраздела 1.2 Регламента изложить в новой редакции : 

        «2. Заявителями на получение услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 (далее соответственно – Правила, Заявитель):

  1)  собственники объекта адресации;

              2) лица, обладающие одним из вещных прав на объект адресации:

 - право хозяйственного ведения;

- право оперативного управления;

- право пожизненно наследуемого владения;

- право постоянного (бессрочного) пользования.

     3) представители Заявителя действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее - представитель заявителя);

  4)  представитель собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;

    5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения;

   6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.»;

        3. пункт 19 подраздела 2.1. Регламента изложить в следующей редакции: 

            «19. Муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»;

          4. пункт 31 подраздела 2.6 дополнить Регламента подпунктом 4) следующего содержания:

      «4) кадастровым инженером, выполняющим на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.»;

          5. пункт 32 подраздела 2.6 Регламента дополнить вторым и третьим абзацами следующего содержания:
«При предоставлении  заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.»;

6. в пунктах 33, 36, 61 и 63 Регламента исключить слова «на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области»;

7. пункт 44 подраздела 2.8. Регламента дополнить подпунктами 4 – 6 следующего содержания:

        «4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

         5) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;

         6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

           Неполное заполнение полей в форме запроса и приложенных к нему документах.»

      8. подраздел 2.8. Регламента дополнить подпунктом 44.1. следующего содержания:

        «44.1. Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.»;

       9. пункт 55  раздела 2.14. Регламента дополнить вторым абзацем следующего содержания:

     «Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на период предоставления муниципальной услуги.»;

    10. подраздел 2.16. Регламента дополнить подпунктом 65.1. следующего содержания:
«65.1. Электронные документы предоставляются в следующих форматах:

а) xml – для формализованных документов;

             б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

             в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;

             г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

          Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

       - «черно-белый» (при отсутствии в документах графических изображений и (или) цветного текста);

       - «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

        - «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

       - с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

       Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый их которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

        Электронные документы должны обеспечивать:

        - возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

        - для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

          Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx и ods, формируются в виде отдельного электронного документа.»;

    11. пункт 68 подраздела 2.16. Регламента дополнить вторым абзацем следующего содержания:
      «Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией Коломинского сельского поселения и МФЦ, заключенным в установленном порядке.»;
     12. раздел 2 Регламента дополнить подразделом 2.17 следующего содержания:

«2.17. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

68.1. В случае обнаружения специалистом Администрации поселения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, специалистом Администрации поселения, уполномоченным на предоставление данной муниципальной услуги, вносит изменения в вышеуказанный документ.

В случае обнаружения заявителем допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель направляет в Администрацию поселения письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений.

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в Администрацию поселения. 

Специалист, уполномоченный на предоставление данной муниципальной услуги, осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесение изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации.»;

13. в пункте 70 раздела 3 Регламента слова «..в Приложении 3..» заменить словами «…в Приложении 4…»;

 14. Раздел 3 Регламента дополнить подразделами 3.6. и 3.7. следующего содержания:

«3.6. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

96.1. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления услуги;

- формирование заявления в форме электронного документа и использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС,  с приложением  к нему документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме (в форме электронных документов);

 - прием и регистрация специалистом администрации поселения заявления и прилагаемых документов;

- получение Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления услуги в форме электронного документа;

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

- осуществления оценки качества предоставления Услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия уполномоченного органа либо действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, предоставляющего услугу.

3.7. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме

96.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления посредством ЕПГУ, портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.».
         2. Опубликовать настоящее постановление в «Официальных ведомостях Коломинского сельского поселения» и разместить на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

         3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования                
       4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Коломинского сельского поселения      А.В. Лисняк
Постановление Администрации Коломинского сельского поселения от 20.03.2023 № 30

«Об установлении пороговых значений дохода и стоимости имущества на 2023 год»

В соответствии со ст. 3 Закона Томской области от 11 августа 2005 года № 130-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», Методикой расчета размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, утвержденной постановлением Администрации Томской области от 25.11.2005 № 119а, постановлением Администрации Томской области от 20.12.2022 № 587а «Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения Томской области на 2023 год», решением Совета Коломинского сельского поселения от 24.05.2013  № 18а «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Для признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Коломинского сельского поселения на 2023 год установить:

1) пороговое значение дохода, приходящегося на каждого члена семьи, или дохода одиноко проживающего гражданина, равным двум прожиточным минимумам на душу населения по Томской области на 2023 год в размере 31 276 (Тридцать одна тысяча двести семьдесят шесть) рублей;

2) пороговые значения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению в зависимости от нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, установленной решением Совета Коломинского сельского поселения от  24.05.2013  № 18а  № 33 «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма»,  в размерах, согласно приложению.

2. Постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения» и размещению на официальном сайте Коломинского сельского поселения в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2022 года.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Коломинского сельского поселения                                                        А.В. Лисняк
Приложение

к постановлению Администрации 
Коломинского сельского поселения  

от 20.03.2023 № 30

Пороговые значения

стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению в зависимости от нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма

	№ пп
	Состав семьи
	Нормы предоставления площади жилого помещения, кв. м
	Пороговые значения стоимости имущества, руб.

	1
	Одиноко проживающий
	33,0
	726 000

	2
	Два человека
	30,0
	660 000

	3
	Три человека
	45,0
	990 000

	4
	Четыре человека
	60,0
	1 320 000

	5
	Пять человек и более
	62,5
	1 375 000


Распоряжения Администрации Коломинского сельского поселения

Распоряжение Администрации Коломинского сельского поселения от 01.03.2023 № 8
«О регламенте работы Администрации Коломинского сельского поселения»

В целях установления основных правил организации деятельности Администрации Коломинского сельского поселения, повышения эффективности работы, а также укрепления исполнительской и трудовой дисциплины, в соответствии с Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение», решением Совета Коломинского сельского поселения от 29.12.2008 № 36 «Об утверждении структуры Администрации Коломинсского сельского поселения»,

          ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1. Утвердить регламент работы Администрации Коломинского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению.
2.  Управляющему делами Администрации Коломинского сельского поселения. в срок до 01.04.2023 года довести регламент работы Администрации Коломинского сельского поселения до сведения работников Администрации Коломинского сельского поселения, постоянно обеспечивать контроль за его исполнением.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Коломинского сельского поселения    А.В. Лисняк

	
	Приложение

к распоряжению Администрации

Коломинского сельского поселения 

от 01.03.2023 № 8




РЕГЛАМЕНТ 

работы Администрации Коломинского сельского поселения

Раздел I. Общие положения
        1.1. Настоящий регламент работы Администрации Коломинского сельского поселения (далее по тексту – Регламент) устанавливает общие правила организации деятельности Администрации Коломинского сельского поселения (далее по тексту – Администрации) в процессе реализации полномочий по решению вопросов местного значения, которыми Администрация наделена Федеральными законами,  Уставом муниципального образования «Коломинское сельское поселение» (далее по тексту – Устав), и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение»  Федеральными законами и законами Томской области.

        Администрация является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение» (далее - Коломинское сельское поселение), обладающим правами юридического лица. Администрация имеет круглую печать, соответствующие штампы и финансируется из бюджета муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

1.2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, законами Томской области, нормативными правовыми актами Коломинского сельского поселения, Уставом поселения, решениями Совета Коломинского сельского поселения (далее по тексту – Совет поселения), другими нормативными - правовыми актами и исполнительно – распорядительными документами, относящимися к деятельности органов местного самоуправления Коломинского сельского поселения.

1.3. Администрация осуществляет полномочия по решению вопросов местного значения, предусмотренных Уставом, а также иные полномочия по решению вопросов местного значения в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области, нормативными - правовыми актами органов местного самоуправления поселения. 

  1.4. Администрация формируется Главой Коломинского сельского поселения (далее по тексту – Глава поселения) путём приема на работу лиц в соответствии со структурой Администрации, утвержденной Советом поселения и штатным расписанием, утверждённым Главой поселения. Работникам Администрации выдаётся удостоверение установленного в Администрации образца.

 1.6. Распределение обязанностей между специалистами Администрации устанавливается должностными инструкциями, утверждаемыми Главой поселения.

      1.7.  Глава является высшим должностным лицом муниципального образования «Коломинское сельское поселение», избирается представительным органом Коломинского сельского поселения (Советом поселения) из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса и наделяется Уставом собственными полномочиями.

 1.8. Глава на принципах единоначалия руководит Администрацией, утверждает Регламент её деятельности и несет ответственность за осуществление ее полномочий.

 1.9. Глава в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Томской области, уставом Коломинского сельского поселения, нормативными правовыми актами Совета поселения, издает постановления Администрации, постановления Главы поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Томской области, а также распоряжения Администрации по вопросам организации работы Администрации.

Глава издает постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции уставом Коломинского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами.

1.10.  В случае отсутствия Главы или невозможности исполнения им своих обязанностей (командировка, отпуск, болезнь, иные причины), его полномочия осуществляет управляющий делами Администрации,  уполномоченное распоряжением Администрации.

1.11. Соблюдение данного регламента и должностных инструкций обязательно для рабочих и служащих Администрации.

Раздел II. Структура  Администрации Коломинского сельского поселения
2.1. Структура Администрации поселения утверждается решением Совета поселения по представлению Главы. В структуру Администрации входят: 

- должности муниципальной службы: управляющий делами, ведущий специалист (экономист по финансовой работе), специалист 1 категории по управлению муниципальным имуществом;

- специалисты: главный бухгалтер, бухгалтер, специалист по ведению первичного воинского учета;

- сотрудники: администраторы сел Леботёр, Новоколомино, Обское и водитель автомобиля.

2.2. Глава распределяет обязанности между специалистами муниципальными служащими и специалистами поселения, определяет направления их деятельности и наделяет их необходимыми полномочиями.

2.3. В случае временного отсутствия должностных лиц, указанных в пункте 2.2. настоящего Регламента, обязанности отсутствующего лица исполняет должностное лицо, определяемое распоряжением Администрации.

Подготовка и согласование проекта распоряжения Администрации поселения, осуществляются управляющим делами Администрации на основании поручения Главы в срок не позднее трех дней (одного дня в срочных случаях) до дня временного отсутствия указанных выше должностных лиц.

Раздел III. Порядок поступления на работу граждан в Администрацию Коломинского сельского поселения, порядок предоставления отпусков

      3.1. Поступление гражданина на работу в Администрацию поселения осуществляется в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации. Поступление гражданина на муниципальную службу в Администрацию осуществляется в результате назначения на должность муниципальной службы в соответствии с трудовым законодательством, с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным Законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Законом Томской области от 11 сентября 2007 года № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», нормативными правовыми актами Администрации и Совета поселения, определяющими порядок принятия на муниципальную службу.    

       Прием, увольнение и регулирование трудовых отношений, утверждение должностных инструкций осуществляет Глава поселения.
       3.2. Порядок проведения конкурса на замещение должности муниципальной службы устанавливается муниципальным правовым актом, принимаемым представительным органом Коломинского сельского поселения
       3.3. Формирование личных дел и ведение трудовых книжек в Администрации возлагается на управляющего делами должностной инструкцией. Контроль за ведением личных дел и трудовых книжек в Администрации осуществляет непосредственно Глава поселения.

      3.4. Поступившие на работу в Администрацию работники должны быть ознакомлены под роспись со следующими документами:

      - должностной инструкцией;

      - правилами внутреннего трудового распорядка;

      - коллективным договором;

      - инструкцией по технике безопасности.

    3.5. Совмещение дополнительной работы с основной муниципальным служащим допускается в рамках законодательства «О муниципальной службе в Российской Федерации» и «О муниципальной службе в Томской области». 

    3.6. Муниципальным служащим предоставляется ежегодный и дополнительный оплачиваемый отпуск в соответствии с Законом «О муниципальной службе в Томской области», а также отпуск за ненормированный рабочий день в соответствии с трудовым договором и нормативным правовым актом, действующим у работодателя (нанимателя).

   3.7. Рабочим и служащим Администрации по семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам по письменному заявлению может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого определяется по соглашению между заявителем и работодателем (нанимателем), а также в других случаях, предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации.

   3.8. Предоставление отпусков осуществляется в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации на основании распоряжения Администрации об утверждении графика отпусков.

    3.9. За успешное и добросовестное исполнение работниками должностных обязанностей, безупречную и эффективную службу, выполнение заданий особой важности и сложности применяются следующие виды поощрений:

1) благодарность;

2) почетная грамота;

3) денежная премия;

4) иные виды поощрений, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

Порядок применения поощрений работников устанавливается муниципальными правовыми актами в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области.

     3.10. Поощрения оформляются распоряжением Администрации. Сведения о поощрениях и награждениях вносятся в трудовую книжку и отражаются в разделе УП личной карточки работника (унифицированная форма № Т-2).

      3.11. За совершение дисциплинарного проступка - неисполнение или ненадлежащее исполнение работниками Администрации возложенных на них должностных обязанностей –непосредственный руководитель (работодатель) имеет право применить дисциплинарные взыскания в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

      3.12.  Расторжение трудового договора с работающими в Администрации производится в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Томской области от 11 сентября 2007 года № 198-ОЗ «О муниципальной службе в Томской области», Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

Раздел IV. Планирование и координация работы 

в Администрации Коломинского сельского поселения
    4.1. В целях координации и согласованности действий Администрация ежемесячно пользуется единым календарным планом мероприятий муниципального образования «Коломинское сельское поселение» для составления которого специалисты Администрации не позднее, чем до 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду подают управляющему делами Администрации предложения в сводный (единый) план проведения мероприятий в письменной форме с указанием наименования проводимого мероприятия, даты и места его проведения, ответственного за проведение.

    Управляющий делами Администрации поселения c 25 до 27 числа месяца составляет сводный единый ежемесячный план проведения мероприятий Администрации поселения. 
     Единый (ежемесячный) план работы Администрации утверждается распоряжением Администрации не позднее, чем за 3 дня до начала планируемого периода.

       4.2. Управляющий делами 27 числа месяца передает план работы для согласования Главе поселения. В случае совпадения 25 и 27 числа на выходной или праздничный день, план работы направляются в адрес Главы поселения на следующий рабочий день соответственно.
Раздел V. Организация документационного оборота и технического обеспечения работы с документами

5.1. Организация работы с документами в Администрации, требования по оформлению, регистрации и порядку их прохождения, техническое обеспечение работы с документами, определяются Инструкцией по делопроизводству (стандартом делопроизводства) Администрации поселения.

          5.2. Ответственность за организацию и ведение делопроизводства в Администрации возлагается на управляющего делами.

           5.3. Муниципальные правовые акты Администрации, а также исходящие документы, внутренняя переписка, оформляются на бланках установленной формы.

Раздел VI. Порядок организации работы Администрации по участию в судебных разбирательствах в судах, рассмотрению протестов и представлений прокуратуры, запросов, решений и предписаний правоохранительных, надзорных и контролирующих органов

6.1. Протесты прокуратуры на правовые акты, принятые Администрацией (далее - протест), рассматриваются в следующем порядке:

6.1.1. Поступивший в Администрацию протест после его регистрации в приемной Администрации незамедлительно направляется Главе поселения. 

6.1.2. Протест с резолюцией (поручением) Главы о рассмотрении не позднее рабочего дня, следующего за днем его получения, направляется специалисту в чью компетенцию входят вопросы, на которые вынесен протест.

6.1.3. Специалисты, которым поручено рассмотрение протеста, в 3-дневный срок со дня получения протеста (если обстоятельства не требуют сокращения срока его рассмотрения) обязаны рассмотреть протест и подготовить мотивированное заключение по существу затронутых в протесте вопросов. 

6.1.4. В случае, если специалисты, на рассмотрение которых направлен протест, считают, что указанный протест подлежит полному (частичному) удовлетворению, одновременно вносят Главе согласованный в установленном порядке проект правового акта Администрации о внесении (дополнении) соответствующих изменений в правовой акт Администрации, на который принесен протест, либо о его отмене.

6.1.5. Подготовленный ответ на протест направляется Главе для подписания.

Подписание ответа на протест другими должностными лицами не допускается, за исключением случаев официальной передачи Главой его полномочий другому лицу или наделения ими другого лица в порядке, установленном законодательством. В этих случаях к ответу на протест прилагается заверенная надлежащим образом копия соответствующего правового акта и (или) доверенности.

6.1.6. Срок рассмотрения протеста не может превышать 10 дней со дня его поступления в Администрацию.

6.2. Представления прокуратуры об устранении нарушений закона, направленные в Администрацию (далее - представления), рассматриваются в порядке, установленном для рассмотрения протестов, за исключением сроков рассмотрения и с учетом требований, содержащихся в представлении.

6.2.1. Представление об устранении нарушений закона подлежит безотлагательному рассмотрению и в течение месяца со дня внесения представления должны быть приняты конкретные меры по устранению допущенных нарушений закона, их причин и условий, им способствующих, а о результатах принятых мер должно быть сообщено прокурору в письменной форме.

6.3. Предупреждения и запросы прокуратуры, поступившие в Администрацию, подлежат обязательному рассмотрению в установленные законодательством сроки, если сроки не указаны в самом запросе.

6.4. Решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы, надзорных и контрольных органов, поступившие в Администрацию (далее - решения и предписания), рассматриваются в порядке, установленном для рассмотрения протестов, за исключением сроков рассмотрения и с учетом требований, содержащихся в решениях и предписаниях. Решения и предписания подлежат рассмотрению в установленные ими сроки. 

6.5. Протесты, представления, запросы прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы, надзорных и контрольных органов, поступившие непосредственно в Администрацию поселения, подлежат регистрации в установленном порядке и исполняются специалистами Администрации после рассмотрения Главой по его резолюции.

6.6. Ответы на представления, запросы прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы, надзорных и контрольных органов направляются за подписью Главы или лица, его замещающего. 

6.7. Управляющий делами Администрации поселения несет персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки мотивированных заключений на протесты и представления прокуратуры, решения и предписания Управления Федеральной антимонопольной службы, надзорных органов.

6.8. Работа Администрации по участию в судебных разбирательствах в случаях, когда требования в суд заявлены Администрацией либо Администрация привлечена к участию в судебном разбирательстве в качестве ответчика или третьего лица в исковом производстве, а также по делам, возникающим из публичных правоотношений, по делам особого производства, об административных правонарушениях и другим делам, предусмотренным законодательством, организуется с учетом особенностей, обусловленных процессуальным законодательством в каждом из перечисленных случаев.

6.8.1. Надлежащее представление интересов Администрации в суде по всем судебным разбирательствам, в которых принимает участие Администрация, обеспечивает Глава или специалист Администрации по доверенности.

6.8.2. Поступающие в Администрацию судебные повестки, судебные постановления (акты), исковые заявления и иные процессуальные документы после их регистрации в приемной Администрации незамедлительно направляются Главе.

6.8.3. По исковым заявлениям, находящимся в производстве специалистом, в чью компетенцию входят затрагиваемые в исковом заявлении вопросы, готовит соответствующие процессуальные документы, в которых должны быть отражены обоснования правовой позиции Администрации относительно заявленных требований, и представляются в суд.

6.8.4. В целях подготовки законной, полной и обоснованной правовой позиции Администрации относительно заявленных требований в ходе подготовки к судебному разбирательству специалистами Администрации устанавливаются фактические обстоятельства дела, для чего направляются соответствующие запросы, проводятся консультации, привлекаются к участию в деле другие заинтересованные лица, совершаются другие действия, направленные на обеспечение доказательственной базы, обосновывающей правовую позицию Администрации, основанную на нормах соответствующего законодательства.

Запросы и иные документы Администрации, связанные с установлением обстоятельств дела и обеспечением доказательственной базы, адресованные в муниципальные предприятия и учреждения, подлежат обязательному рассмотрению и исполнению в сроки, указанные в них.

6.8.5. Сроки подготовки документов к судебному заседанию устанавливаются исходя из сроков, указанных в судебных повестках или иных процессуальных документах.

6.8.6. Документы, связанные с судебным разбирательством, в котором принимает участие Администрация, подписываются Главой поселения. 

В исключительных случаях представитель Администрации вправе подписать документы, связанные с судебным разбирательством, в котором принимает участие Администрация, самостоятельно, в пределах полномочий, указанных в доверенности, с обязательным предварительным согласованием изложенной в данных документах правовой позиции с Главой.

6.8.7. Представитель Администрации:

- несет персональную ответственность за сроки подготовки, качество и правовую обоснованность подготовленных им документов, связанных с судебным разбирательством, в котором принимает участие Администрация;

- обеспечивает своевременное истребование копий судебных постановлений (актов), принимаемых судами по результатам всех судебных разбирательств, в которых принимает участие Администрация, а также всех необходимых материалов, имеющих отношение к указанным судебным разбирательствам.

6.8.8. О результатах судебного разбирательства, в котором принимает участие Администрация, и принятом по его итогам судебном постановлении (акте) представитель Администрации незамедлительно информирует Главу, в случае необходимости вносит предложения об обжаловании указанного судебного постановления (акта) либо о мерах по его исполнению.

6.8.9. В случае, если по результатам судебного разбирательства, в котором принимает участие Администрация, судом принято судебное постановление (акт), затрагивающее интересы Администрации и в отношении которого имеются сомнения в его соответствии законодательству Российской Федерации, Томской области и нормативным правовым актам органов местного самоуправления, Администрация в установленные процессуальным законодательством Российской Федерации сроки обеспечивает обжалование указанного судебного постановления (акта).

6.8.10. Решение о целесообразности обжалования судебного постановления (акта) принимается Главой. 

В этом случае, а также в случае вступления в законную силу судебного постановления (акта), принятого судом по результатам судебного разбирательства, в котором принимает участие Администрация, Администрация обеспечивает исполнение данного судебного постановления (акта) в установленном порядке.

6.8.11. Специалисты Администрации, которым поручалось процессуальное представление интересов Администрации в судебных разбирательствах, в 3-дневный срок со дня издания обязаны предоставить Главе копии судебных постановлений (актов), принятых по результатам судебных разбирательств, в которых они принимали участие, а также копии иных запрашиваемых материалов, имеющих отношение к указанным судебным разбирательствам.

6.9. Запросы, поступающие в соответствии с законодательством Российской Федерации из правоохранительных органов, исполняются в указанный в запросе срок, а если срок не установлен - в течение 30 дней. В случае если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в указанный в запросе срок, инициатору запроса в 3-дневный срок должен быть направлен ответ о невозможности его исполнения в срок с указанием причин, а также возможного срока исполнения запроса.

6.10. Предоставление документов Администрации на основании постановлений о производстве выемки или обыска производится в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается в случаях, предусмотренных федеральными законами, и производится с письменного разрешения управляющего делами Администрации поселения.
Раздел VII. Порядок взаимодействия Администрации Коломинского сельского поселения с органами государственной власти и органами местного самоуправления

7.1. Взаимодействие Администрации Коломинского сельского поселения с Администрацией Чаинского района, Томской области, Думой Чаинского района, депутатами Думы Чаинского района, другими органами местного самоуправления осуществляется непосредственно через Главу поселения в соответствии с Федеральным законодательством и законодательством Томской области.

         7.2. Взаимодействие осуществляется в соответствии с поручениями Главы поселения специалистам Администрации, а также в порядке исполнения специалистами и должностными лицами Администрации должностных обязанностей.

         7.3. Обеспечение взаимодействия осуществляется через управляющего делами Администрации поселения, который организует подготовку:

- обращений Главы в Администрацию Чаинского района, Томской области, Думу Чаинского района, Законодательную Думу Томской области;

- ответов на обращения Администрации Чаинского района, депутатов Думы Чаинского района, поступившие в адрес Администрации поселения;

- в иных случаях в целях исполнения Федеральных законов и законов Томской области.

7.4. Корреспонденция, поступившая в адрес Администрации поселения из органов государственной власти, органов местного самоуправления регистрируется управляющим делами Администрации поселения по общим правилам регистрации и прохождения документов, установленным в Администрации.

          7.5. При осуществлении взаимодействия с Советом Коломинского сельского поселения работники Администрации поселения вправе, а в случае осуществления исполнения должностных обязанностей обязаны: 

          -  участвовать в собраниях и заседаниях комиссий Совета поселения; 

          - выступать с докладами и содокладами по вопросам повестки дня Совета поселения;

          - выступать до начала голосования по проектам нормативных правовых актов; 

          - отвечать на вопросы депутатов Совета поселения.

          7.6. Должностное лицо Администрации поселения, которому Главой поселения направлено депутатское обращение, обязано дать ответ на него в письменной форме не позднее 20 дней со дня получения обращения либо в иной срок, согласованный с инициатором обращения.

          7.7. Письма и обращения органов и должностных лиц местного самоуправления подлежат по поручению Главы Коломинского поселения обязательному рассмотрению должностными лицами Администрации в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

          7.8. Ответы на письма и обращения органов и должностных лиц местного самоуправления подписываются Главой поселения, управляющим делами Администрации.

           7.9. Контроль за своевременную подготовку и направление ответов в органы государственной власти и органы местного самоуправления возлагается на управляющего делами Администрации поселения.

           7.10. Администрация поселения не вправе принимать к своему рассмотрению вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

7.11. Споры и разногласия между Администрацией поселения, органами государственной власти и органами местного самоуправления разрешаются посредством согласительных процедур, а при отсутствии согласия - в судебном порядке.
Раздел VIII. Организация контроля за выполнением муниципальных правовых актов, резолюций и поручений Главы Коломинского поселения 

8.1. В Администрации поселения осуществляется контроль за исполнением муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Коломинское сельское поселение».

Контролю подлежат также письменные поручения (далее - поручения) Главы Коломинского поселения.

В случае если исполнение поручения возложено на нескольких исполнителей, ответственность за исполнение поручения и своевременное представление информации об исполнении поручения несет исполнитель, указанный первым, остальные исполнители исполняют функцию соисполнителей. Соисполнители предоставляют письменную информацию, необходимую для формирования справки ответственному исполнителю, не позднее двух рабочих дней до наступления установленной крайней даты исполнения поручения. Информация соисполнителя (лей) предоставляется в виде приложения за подписью соисполнителя и с датой фактического предоставления. Полученная от соисполнителей информация прилагается к справке, предоставляемой ответственным исполнителем Главе поселения.  Исполнитель, указанный первым, не вправе определять иного ответственного исполнителя за данное поручение.

8.2. Контроль за исполнением муниципальных правовых актов и поручений осуществляют: Глава поселения и управляющий делами Администрации поселения.

8.3. В соответствии с указаниями Главы поселения в резолюциях к документам и по поручениям контроль осуществляет управляющий делами Администрации поселения.
Управляющий делами соответствии с возложенными на него функциями проводит проверки состояния исполнительской дисциплины и фактического выполнения документов и поручений, в том числе в порядке упреждающего контроля.

8.4. Контроль за исполнением муниципальных правовых актов и поручений включает в себя контроль за их реализацией, качеством исполнения правовых актов и поручений и соблюдением установленных сроков, достоверностью итоговых материалов, представляемых Главе поселения.

8.5. Контроль осуществляется путем сбора письменной и устной информации, объяснений исполнителей и анализа полученных материалов.

8.6. Если муниципальный правовой акт или поручение, находящиеся на контроле, или их отдельные пункты не могут быть исполнены в установленный срок, исполнитель до истечения установленного срока обязан обратиться к Главе поселения с обоснованной просьбой о его продлении.

8.7. Поручение по подготовке муниципальных проектов правовых актов и иных документов снимаются с контроля только после принятия (издания) этих правовых актов или подписания иных документов в установленном порядке.

8.8. Управляющий делами до третьего и семнадцатого числа каждого месяца представляет Главе поселения отчет о:

- неисполненных на отчетную дату (первое и пятнадцатое число каждого месяца) и исполненных с нарушением срока исполнения, поручений Главы поселения; 

- неисполненных и исполненных с нарушением срока исполнения на отчетную дату (первое и пятнадцатое число каждого месяца), резолюций Главы поселения.

       8.9. Одновременно с отчетом Главе поселения управляющий делами предоставляется проект распоряжения о снижении стимулирующих выплат в отношении рабочих и служащих администрации Коломинского  сельского поселения, на которых была возложена функция (обязанность) по исполнению поручений и резолюций.

        Проект распоряжения «О снижении стимулирующих выплат» готовит управляющий делами соответствии с:

        - Положением «Об оплате труда лиц, замещающих муниципальные должности в Коломинском сельском поселении»;

       - Положением об оплате труда лиц, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Коломинское сельское поселение»;

       - Положением об оплате труда работников Администрации Коломинского сельского поселения;

      - Положением об оплате труда и премировании инструкторов по физической культуре и спорту  Администрации Коломинского сельского поселения;

      - Положением об оплате труда специалиста по ведению первичного воинского учета Администрации Коломинского сельского поселения.  

       В случае совпадения отчетной даты на выходные и праздничные дни, срок исполнения предоставления отчета управляющим делами Главе поселения переносится на следующий рабочий день, наступивший после выходных или праздничных дней.

Раздел IX. Обеспечение доступа граждан и организаций к информации о деятельности Администрации Коломинского сельского поселения

9.1. К информации о деятельности Администрации относятся:

1) муниципальные нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности Администрации;

2) постановления Администрации;

3) Регламент работы Администрации;

4) сведения о структуре, задачах и функциях Администрации (телефоны, реквизиты, почтовый адрес, адрес электронной почты и др.);

5) сведения о муниципальных целевых программах (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации);

6) сведения о мероприятиях, проводимых Администрацией (заседания, встречи, общественные приемные);

7) тексты отчета Главы и обзоры информационного характера о деятельности Администрации;

8) сведения об основных показателях социально-экономического развития поселения;

9) сведения об исполнении местного бюджета;

10) сведения о муниципальной службе в Администрации:

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации поселения;

- перечень вакантных муниципальных должностей муниципальной службы в Администрации;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы в Администрации;

11) сведения об открытых конкурсах, аукционах, тендерах, экспертизах и других мероприятиях, проводимых Администрацией:

- условия их проведения;

- порядок участия в них физических и юридических лиц;

- результаты открытых конкурсов, аукционов, тендерах, экспертизах и других мероприятиях, проводимых Администрацией;

12) сведения об организациях, учрежденных Администрацией;

13) иная информация о повседневной деятельности Администрации.

Перечень информации о деятельности Администрации обязательной для размещения на сайте муниципального образования «Коломинское сельское поселение», определяется постановлением Администрации.

9.2. Доступ к информации о деятельности Администрации обеспечивается следующими способами:

- обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации в случаях, установленных законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- размещение информации о деятельности Администрации в общественно доступных местах (на стендах, в библиотеках и т.п.);

- обеспечение возможности ознакомления граждан, а также представителей заинтересованных организаций с документами Администрации;

- предоставление гражданам и организациям информации о деятельности Администрации;

- размещение обязательной для обнародования информации о деятельности Администрации в информационных системах общего пользования;

- размещение информации о деятельности Администрации в средствах массовой информации (СМИ), в печатном издании «Официальные ведомости Коломинского сельского поселения», а также в сети «Интернет» на сайте Администрации;

- проведения сходов и личного приема граждан Главой поселения.

9.3. Администрация имеет право использовать для информирования населения о своей деятельности иные способы, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

9.4. Доступ к документированной информации в помещениях, занимаемых Администрацией и ее органами, осуществляется в соответствии с порядком ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации:

в Администрации - к распорядительным документам Администрации и иным документам.

9.5. Запросы о предоставлении информации могут направляться в форме:

- устного обращения;

- письменного запроса, доставляемого по почте или передаваемого лично;

- в форме электронного письма;

- текстового сообщения, передаваемого по каналам связи.

9.6. Ответ на запрос о предоставлении информации осуществляется в той же форме, в которой был направлен запрос, если в запросе не указывается иное.

9.10. При невозможности предоставления информации, указанной в запросе, в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации.

9.11. Администрация имеет право отказать в предоставлении информации в случае:

- если не располагает и не обязана располагать запрашиваемыми документами и материалами, а также не имеет сведений о том, какой орган власти располагает такой информацией;

- когда запрашиваемая информация отнесена к информации ограниченного доступа, отказ в ее предоставлении правомерен, если информация, содержащаяся в документах, отнесена к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

- когда из содержания запроса невозможно достоверно установить предмет запроса, отказ в предоставлении информации правомерен, если в нем содержится описание надлежащего порядка составления письменного запроса и иных способов получения информации;

- когда запрос данного лица по тому же предмету уже находился на рассмотрении в Администрации, отказ в предоставлении информации является правомерным, если в нем указаны регистрационные реквизиты и формулировка предмета рассмотренного ранее запроса данного лица;

- когда в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

- когда в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых Администрацией, проведении анализа деятельности Администрации или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

9.12. При запросе информации о деятельности Администрации, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети «Интернет», в ответе на запрос исполнитель может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса страницы официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

9.13. Отказ в предоставлении информации должен быть мотивированным. В отказе должны содержаться описание предусмотренных способов и порядка обжалования отказа в предоставлении информации, а также описание порядка получения информации, находящейся в распоряжении других органов власти, иными способами.

Отказ ответственных лиц в предоставлении информации может быть обжалован у вышестоящего должностного лица или в судебном порядке.

9.14. Обязанности по непосредственному обеспечению предоставления информации о деятельности Администрации возлагаются на управляющего делами Администрации поселения и специалистов Администрации в соответствии с должностными инструкциями и муниципальными нормативными правовыми актами.

9.15. Информирование Администрацией поселения населения через СМИ и сайт поселения о чрезвычайных ситуациях, общественно значимых резонансных событиях, происшествиях и преступлениях осуществляется в следующем порядке:

1) основанием для информирования населения через СМИ и сайт органов местного самоуправления Администрации поселения о чрезвычайных ситуациях, общественно значимых резонансных событиях, происшествиях и преступлениях является распоряжение Администрации поселения;

2) основанием для принятия решения об информировании населения через СМИ и сайт поселения о чрезвычайных ситуациях, общественно значимых резонансных событиях, происшествиях и преступлениях является поступившая в установленном порядке информация на имя Главы поселения от соответствующих органов;

3) должностными лицами, ответственными за организацию информирования населения через СМИ и сайт поселения о чрезвычайных ситуациях, общественно значимых резонансных событиях, происшествиях и преступлениях, является управляющий делами Администрации поселения.
4) срок выполнения действия по организации информирования населения через СМИ и сайт поселения о чрезвычайных ситуациях, общественно значимых резонансных событиях, происшествиях и преступлениях определяется в каждом конкретном случае ответственным лицом;

9.16. Управляющий делами Администрации поселения осуществляет учет критических публикаций в средствах массовой информации, содержащих сведения о нарушениях, неисполнении либо ненадлежащем исполнении работниками Администрации поселения действующего законодательства. Обзор критических публикаций предоставляется Главе поселения.

Раздел X.  Работа с письменными и устными обращениями граждан, 

организация личного приема граждан. 
10.1. Все поступающие в Администрацию поселения обращения граждан в письменной форме, в форме электронного документа и устные обращения рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Томской области от 11 января 2007 года № 5-ОЗ «Об обращениях граждан в государственные органы Томской области и органы местного самоуправления».

10.2. Поступающие в Администрацию письменные обращения (заявления, жалобы, предложения) регистрируются в приемной Администрации. 

 После регистрации, управляющий делами передаёт обращение Главе поселения для рассмотрения. Глава назначает исполнителя, указывая его фамилию и инициалы в резолюции и, не позднее одного рабочего дня со дня получения, возвращает обращение управляющему делами, который доводит соответствующее письмо до исполнителя.     

Письменные обращения направляются для рассмотрения управляющим делами Администрации поселения, специалистам поселения по компетентности в зависимости от характера содержания письменного обращения. На письменное обращение дается письменный ответ, на обращение в форме электронного письма – ответ в электронном виде. Если по обращению гражданина дано поручение нескольким должностным лицам, работа по его исполнению координируется исполнителем, указанным в резолюции первым.

 Максимальный срок рассмотрения обращения исполнителем составляет не более 25 календарных дней со дня регистрации обращения.

В случае если рассмотрение обращения поручено нескольким исполнителям ответственный исполнитель:

- определяет порядок и сроки подготовки ответа на обращение, в том числе определяет сроки представления соисполнителями предложений;

- организует работу соисполнителей;

- осуществляет контроль за полнотой и правильностью подготовки материалов по обращению всеми соисполнителями и соблюдение ими установленных сроков;

- формирует окончательный ответ по обращению (согласованный с остальными соисполнителями, не предоставившими свои предложения).

Если ответственным исполнителем сроки представления соисполнителями предложений не определены, соисполнители осуществляют предоставление предложений в сроки, сокращенные вдвое от установленных действующим законодательством Российской Федерации сроков (либо от установленных в резолюции Главы поселения).

В случае если соисполнитель в установленные сроки не предоставил свое предложение либо не осуществил согласование итогового проекта ответа на документ, то поручение таким соисполнителем считается неисполненным.

В случае если проект итогового ответа на документ не согласован соисполнителями либо не содержит в приложении предложений соисполнителей, то такой документ не подлежит регистрации, не передается на подпись Главе поселения, наложившему резолюцию, и возвращается ответственному исполнителю. В таком случае поручение по документу ответственным исполнителем считается неисполненным.

  Запрещается направлять обращения на рассмотрение лицам, действия которых обжалуются.

           10.3. Если гражданин выбрал неправильного адресата, его обращение за подписью управляющего делами в течение семи дней, со дня регистрации, переадресовывается   в орган, в компетенции которого находится решение поставленного в обращении вопроса (проблемы), о чём заявитель извещается управляющим делами в письменной форме.

10.4. Обращения граждан рассматриваются в сроки, установленные законодательством, но не более 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», Глава вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение. 

            10.5. По результатам работы с обращениями граждан исполнитель оформляет письменный ответ заявителю с отметкой об исполнителе и передаёт его управляющему делами, который проверяет качество и своевременность ответа, затем возвращает исполнителю для доработки или направляет на подпись Главе. 

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, юридическое лицо, направившие обращение. 

10.6. Отказ в удовлетворении обращения граждан доводится до их сведения с изложением мотивов и фактов, которые положены в основу решения об отказе, со ссылкой на статьи нормативного правового акта и разъяснением порядка обжалования принятого решения.

10.7. Документы, направляемые в областные органы власти, органы местного самоуправления, сторонним организациям, ответы на обращения граждан и др. подписываются только Главой или лицом его замещающим.

           10.8. Ответственность за своевременное и качественное рассмотрение обращений граждан, за сохранность подлинников обращений и их возврат возлагается на управляющего делами и должностных лиц, которым поручено рассмотрение обращения.

10.9. Личный прием граждан в Администрации района проводится Главой поселения по графику, разработанному управляющим делами и утвержденному распоряжением Администрации Коломинского сельского поселения. 
10.10. Если при беседе посетитель оставил письменное обращение, то оно регистрируется и рассматривается в установленном законом порядке.

В карточке приема посетителя делается отметка «оставлено обращение» (его номер и дата регистрации).

10.11. Все документы по отработанным обращениям формируются в дела управляющим делами, который подготавливает ежеквартальные сведения о количестве, характере, ходе рассмотрения письменных и устных обращений граждан. Сформированные дела по отработанным обращениям хранятся у управляющего делами.
10.12. Установленный настоящим Регламентом порядок рассмотрения обращений граждан в Администрации Коломинского сельского поселения распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц.

   10.13. Депутаты Законодательной Думы Томской области пользуются правом внеочередного приема должностными лицами Администрации поселения.

     Ответ на депутатское обращение направляется не позднее 20 дней со дня получения обращения согласно Закона Томской области от 7 марта 2002 года № 10-ОЗ «О статусе депутата Государственной Думы Томский области» либо в иной   срок,   согласованный с  депутатом - инициатором   обращения, и подписывается тем должностным лицом, которому данное депутатское обращение адресовано, либо лицом, исполняющим его обязанности.

10.14. Предоставление в Администрацию Чаинского района в электронной форме информации о результатах рассмотрения обращений граждан и организаций, а также о мерах, принятых по таким обращениям обеспечивает управляющий делами Администрации поселения.

Раздел XI. Порядок использования печатей и штампов в Администрации Коломинского сельского поселения

11. В Администрации Коломинского сельского послеения и в структурных подразделениях Администрации поселения (у администраторов сёл) имеются следующие печати и штампы: 

11.1. Администрация Коломинского сельского поселения:

1) Печать с надписью «Администрация Коломинского сельского поселения» - 3 шт.

Оттиск печати заверяет подписи должностных лиц Администрации и Главы поселения, проставляется на следующую документацию:

- штатные расписания;

- сметы;

- договоры;

- соглашения;

- справки работникам о заработной плате и о стаже, в т.ч. из архива;

- справки гражданам из муниципального архива;

- гарантийные письма;

- финансовые документы;

- поручительства;

- образцы подписей работников, имеющих право совершения финансово-хозяйственных операций;

- постановления Администрации поселения, постановления Главы поселения, распоряжения Администрации поселения по основной деятельности, распоряжения Администрации поселения по личному составу;

- ответы на запросы и обращения граждан и организаций. 

Одна печать хранится у Главы поселения, одна - управляющего делами Администрации поселения, одна - у ведущего специалиста (экономист по финансовой работе) поселения.

2) Печать с надписью «Администрация Коломинского сельского поселения» и цифрами 1, 2, 3 (соответственно по селам ) – по 1 шт., всего 3.

Оттиск печати заверяет подписи администраторов сел Администрации поселения и проставляется на следующую документацию:

- справки гражданам в соответствии с записями, произведенными в похозяйственных книгах конкретного села.

Одна печать с цифрой 1 хранится у администратора села Леботёр; с цифрой 2 – у администратора села Новоколомино; с цифрой 3 – у администратора села Обское .

3) Штамп для регистрации входящей корреспонденции – 1 шт.

Проставляется на регистрируемых управляющим делами входящих документах, в том числе на обращениях граждан. Штамп хранится у управляющего делами.

4) В Администрации поселения заверение соответствия копии документа подлиннику осуществляется управляющим делами Администрации поселения. При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляется заверительная надпись: «Копия верна»; должность лица, заверившего копию; личная подпись; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения, проставляется оттиск печати «управление делами.».

Штамп хранится у управляющего делами.

11.2. Муниципальное казённое учреждение культуры «Коломинский Центр культуры и досуга» Коломинского сельского поселения (далее - МКУК «Коломинский ЦКиД»):
Печать с надписью «МКУК «Коломинский ЦКиД» - 1 шт.

Оттиск печати заверяет подписи директора МКУК «Коломинский ЦКиД» и проставляется на следующую документацию:

- договоры;

- соглашения;

- справки;

- акты;

- приказы;

- штатные расписания;

- сметы;

- договоры;

- соглашения;

- справки работникам о заработной плате и о стаже, в т.ч. из архива;

- гарантийные письма;

- финансовые документы;

- бухгалтерские документы;

- поручительства.

Печать хранится у Главного бухгалтера Администрации поселения.

          11.3. Муниципальное унитарного предприятия (МУП) «Ресурс» Коломинского сельского поселения
печать с надписью «МУП «Ресурс» - 1 шт.

Оттиск печати заверяет подписи директора «МУП «Ресурс» и проставляется на следующую документацию:

- договоры;

- соглашения;

- справки;

- акты;

- приказы;

- бухгалтерские документы.

Печать хранится у лица, определяемого директором «МУП «Ресурс»  в соответствии с приказом.

11.4. Передача печатей и штампов посторонним лицам, вынос печатей (штампов) за пределы здания, не допускается.  В случае утраты печати (штампа) работники немедленно сообщают об этом управляющему делами Администрации поселения. По фактам утраты печатей (штампов) или нарушений в их использовании управляющий делами проводит служебное расследование. 

Передача печатей и штампов другому должностному лицу осуществляется по распоряжению Администрации поселения по акту приёма-передачи с отметкой в журнале приёма-передачи печати (Приложение № 1 к настоящему Регламенту).

           11.5. Печати и штампы хранятся в надежно запираемых шкафах (ящиках). 

Специалисты несут персональную ответственность за хранение печатей и штампов, а также за их использование.

            Неправомерное использование печатей, равно как и использование печатей, не предусмотренных настоящим Регламентом, при осуществлении юридически значимых действий влечет недействительность документа с оттиском такой печати и ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации. 

            За нарушение правил хранения печатей (штампов) или их утрату виновное лицо привлекается к дисциплинарной ответственности. 

           11.6. Пришедшие в негодность в ходе эксплуатации или выведенные из действия и утратившие практическое значение печати и штампы подлежат сдаче в управляющему делами для централизованного уничтожения и списания с учета. 

           Отбор и уничтожение печатей и штампов производится комиссией, назначаемой распоряжением Администрации. В состав комиссии назначаются не менее трех человек, один из которых должен быть работник, ответственный за учет печатей и штампов. 

            На все отобранные к уничтожению печати и штампы составляется акт (Приложение № 3 к настоящему Регламенту). Акт, с проставлением оттисков уничтожаемых печатей и штампов, составляет работник, ответственный за учет и хранение печатей и штампов. 

            В акте на уничтожение печатей (штампов) исправления не допускаются. 

            Комиссия проверяет наличие всех печатей (штампов), включенных в акт. При проверке особое внимание членов комиссии должно быть обращено на то, чтобы в числе уничтожаемых печатей (штампов) не могли оказаться какие-либо другие печати (штампы), не включенные в акт, или чтобы не были допущены расхождения между записями в акте, самими печатями (штампами) и записями в книге учета печатей и штампов. По окончании сверки все члены комиссии подписывают акт, а председатель комиссии заверяет своей подписью листы акта. Акт утверждается Главой поселения. 

            Печати (штампы), отобранные для уничтожения и включенные в акт, после проверки их комиссией складываются в папку (чемодан) и опечатываются председателем комиссии. Папка (чемодан) хранится до уничтожения в сейфе помещения у управляющего делами Администрации поселения.

           Уничтожение печатей и штампов производится после утверждения акта в присутствии всех членов комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте печатей и штампов. 

             К месту уничтожения печати (штампы) доставляются в опечатанном виде. Уничтожение мастичных печатей (штампов) производится путем сожжения, а металлических - путем спиливания. Об уничтожении печатей (штампов) все члены комиссии расписываются в акте. Акт регистрируется в журнале учета входящих документов. 

             Работник, ответственный за учет печатей (штампов), на основании акта делает отметки об уничтожении в соответствующей книге учета и представляет копию акта в управление (отдел), осуществляющий бухгалтерский учет. 

            Акты об уничтожении печатей (штампов) хранятся в течение 10 лет в специально заведенных делах управления делами, а затем уничтожаются в установленном порядке. 

Раздел XII. Служебные командировки. Порядок выезда муниципальных служащих за пределы Чаинского района в служебных целях. Прием делегаций 

Администрацией Коломинского сельского поселения.

12.1. Служебные командировки специалистов Администрации поселения допускаются только с разрешения Главы поселения и при наличии обоснованных документов.

Служебные командировки муниципальных служащих и работников Администрации поселения в пределах Томской области направляются только по разрешению Главы поселения.

Командировочные удостоверения подписываются Главой поселения.

12.2. Решение о выезде специалиста Администрации поселения принимается Главой поселения.

Выезжающий специалист Администрации поселения подает на имя Главы поселения заявление, в котором указывает цели, задачи, сроки пребывания и предполагаемые результаты поездки.

12.3. Не допускаются командировки муниципальных служащих за счет физических или юридических лиц, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

12.4. Порядок приема делегаций, прибывающих в муниципальное образование «Коломинское сельское поселение» с официальным или рабочим визитом, устанавливается Главой поселения.
Раздел XIII.  Защита информации в Администрации Коломинского сельского поселения. 

13.1. В Администрации Коломинского сельского поселения защите подлежит любая документированная информация, неправомерное обращение с которой может нанести ущерб ее собственнику, владельцу, пользователю и иным лицам.

Администрация района выполняет работы, связанные с использованием сведений, составляющих государственную тайну, обеспечивает защиту государственной тайны в порядке, установленном законодательством.

13.2. Защита конфиденциальной информации, перечень которой утвержден Указом Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера», в Администрации поселения осуществляется в соответствии с существующими нормативными правовыми актами по защите информации. 
 13.3. Обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну в Администрации поселения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

13.4. Защита несекретной информации ограниченного доступа в Администрации поселения осуществляется в соответствии с существующими нормативными правовыми актами по защите информации. Техническая защита такой информации в Администрации поселения осуществляется согласно требованиям и рекомендациям Федеральной службы по техническому и Экспортному контролю, распространяющимся на обеспечение безопасности государственных информационных ресурсов.
Раздел XIV. Порядок обеспечения оргтехникой, порядок использования 

телекоммуникаций, общих баз данных.

14.1. Специалисты Администрации поселения обеспечиваются информационными системами и сетями телекоммуникаций информационной группой по согласованию с управляющим делами Администрации Коломинского сельского поселения.
14.2. Специалисты Администрации поселения своевременно вносят предложения по совершенствованию информационного обеспечения управляющему делами Администрации поселения и не вправе приобретать программные устройства, информационную технику, телекоммуникационные системы без предварительного согласования с управляющим делами Администрации поселения.
14.3. Специалисты Администрации поселения – пользователи локальной вычислительной сети обязаны регулярно выбирать свою почту, использовать в своей работе средство «электронной почты» для взаимодействия с организациями, Администрацией Чаинского района, Томской области, органами местного самоуправления.

14.4. Рабочие и служащие Администрации несут ответственность за сохранность оргтехники и средств связи, иного имущества, находящегося на его рабочем месте, и обязаны соблюдать действующие правила эксплуатации оргтехники и иного имущества.

      С рабочими и служащими Администрации поселения должен быть заключен договор «О полной индивидуальной материальной ответственности» в соответствии с типовой формой (приложение 2 к Постановлению Министерства труда и социального развития РФ от 31.12.2002 № 85).

14.5. Запрещается отключение от локальной вычислительной сети Администрации поселения или перестановка персональных компьютеров, установленных на рабочих местах, а также установка системных программных средств и изменение их конфигурации без письменного согласования с управляющим делами Администрации поселения. 

В случае неисправности средств вычислительной техники или программного обеспечения необходимо известить об этом управляющего делами Администрации поселения. В случае увольнения или перевода работников Управляющий Делами Администрации поселения обязаны обеспечить обучение новых сотрудников работе с информационными системами, установленными на автоматизированном рабочем месте.

Раздел XV. О внутреннем распорядке работы Администрации поселения.

          15.1. Внутренний распорядок работы Администрации устанавливается Главой поселения.
          15.2. В Администрации установлена пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями: суббота и воскресенье. Установлен следующий внутренний ежедневный порядок работы:

  1) начало рабочего дня для мужчин – в 8.00 часов, для женщин -  в 9.00 часов;

  2) перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

  3) окончание рабочего дня: 

   - с понедельника по четверг для женщин в 17.15 часов, для мужчин – в 17.00 часов;

   - в пятницу в 17.00 часов.

15.3. Накануне нерабочих праздничных дней продолжительность рабочего дня сокращается на один час. В нерабочие праздничные дни в Администрации работниками осуществляется дежурство. График дежурства составляется управляющим делами Администрации поселения, утверждается распоряжением Администрации и доводится управляющим делами Администрации поселения до заинтересованных лиц, служб и ведомств.

           15.4. Отдельным работникам Администрации по их просьбе, либо в интересах организации распоряжением Администрации может быть установлен иной распорядок рабочего дня в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.

           15.5. Работники Администрации при отлучении с рабочего места, обязаны сообщать управляющему делами Администрации поселения и (или) Главе поселения о своём местонахождении и примерном времени возвращения на рабочее место.

            15.6. Ведение табеля рабочего времени в Администрации Коломинского сельского поселения осуществляется в отношении учета рабочего времени рабочих и служащих Администрации поселения.
        Ведение табеля учёта рабочего времени в Администрации поселения осуществляется в соответствии с Постановлением Госкомстата РФ от 05 января 2004 года № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».

       Табель учета рабочего времени в отношении учета рабочего времени рабочих и служащих Администрации подписывает Глава поселения и управляющий делами Администрации.
      Табель учета рабочего времени в отношении учета рабочего времени рабочих и служащих структурного подразделения Администрации, находящихся в селах Леботёр, Новоколомино, Обское, подписывает администратор села.
15.7. В случае невыхода на работу по причине болезни, травмы, ухода за больным членом семьи работники Администрации обязаны сообщить об этом в первый день своего отсутствия до 10.00 причину своего отсутствия и приблизительную продолжительность отсутствия Главе поселения или управляющему делами Администрации поселения.
Если для работника Администрации не представляется возможным связаться Главой поселения и (или) управляющим делами Администрации поселения лично, это может сделать по его поручению третье лицо.

Нарушение работником порядка уведомления о своем отсутствии или непредставлении документов, подтверждающих отсутствие по болезни, влечет за собой применение к работнику дисциплинарного взыскания.

           15.8. Муниципальным служащим и иным работникам Администрации запрещено нахождение в здании и на территории Администрации в состоянии алкогольного опьянения.  

Раздел XVI. Порядок внесения изменений и дополнений 

в настоящий Регламент

       16.1. Внесение в настоящий регламент изменений и дополнений осуществляются при изменении действующего законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Коломинского сельского поселения на основании предложений (замечаний) контролирующих органов, а также по средствам предложений работников Администрации по изменению и дополнению Регламента, не противоречащих действующему законодательству. 

       16.2. Внесение изменений в Регламент Администрации производится распоряжением Администрации поселения.

Приложение № 1

КНИГА

учета печатей и штампов
-----------------------------------------------------------------------------

| N |Наименование|Кол-во |При каком|Оттиски|  Дата и   | Дата и |Отметка об |

|п/п| печатей и  |печатей|исходящем|печатей| расписка  |расписка|уничтожении|

|   |  штампов   |   и   | (вход.) |   и   |   лица,   | лица в |  печати   |

|   |            |штампов| номере  |штампов|получившего|обратном| (штампа)  |

|   |            |       |получены |       |  печать   | приеме |           |

|   |            |       |         |       |  (штамп)  | печати |           |

|   |            |       |         |       |           |(штампа)|           |

|---|------------|-------|---------|-------|-----------|--------|-----------|

| 1 |     2      |   3   |    4    |   5   |     6     |   7    |     8     |

|---|------------|-------|---------|-------|-----------|--------|-----------|

|---|------------|-------|---------|-------|-----------|--------|-----------|

|---|------------|-------|---------|-------|-----------|--------|-----------|

-----------------------------------------------------------------------------
Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ

__________   ____________ (______________) 
                                        (должность)                (подпись)        (фамилии и инициалы) 

АКТ

о передаче печатей и штампов

Мы, нижеподписавшиеся_________________________________________________, 
                                                                                           (должность, фамилия имя отчество сдающего и принимающего)

составили настоящий акт в том, что первый сдал, убывая в очередной отпуск (указать иную причину), а второй принял следующие печати и штампы:

1.

2.

3.

Всего ________________________ печатей и штампов. 
                                                    (количество прописью) 

Сдал:____________ (__________________________________) 
      (подпись)                                       (фамилии и инициалы) 

Принял:____________ (__________________________________) 
                            (подпись)                                       (фамилии и инициалы) 

Приложение № 3

УТВЕРЖДАЮ

           __________       _________ (______________) 
                                        (должность)                (подпись)        (фамилии и инициалы)
АКТ

о выделении к уничтожению печатей и штампов

Комиссия, назначенная распоряжением от «____»_______202__ г. № _____, в составе: _________________________________________________________________ произвела отбор 
                                   (должности, фамилии и инициалы председателя и членов комиссии)

к уничтожению утративших практическое значение и пришедших в негодность следующих печатей и штампов:

------------------------------------------------------------------

| N |Регистрационный|Наименование| Оттиск |Количество| Основание |

|п/п| номер печати  |   печати   | печати | печатей  |    для    |

|   |   (штампа)    |  (штампа)  |(штампа)|(штампов) |уничтожения|

|---|---------------|------------|--------|----------|-----------|

| 1 |      2        |     3      |   4    |    5     |     6     |

|---|---------------|------------|--------|----------|-----------|

|---|---------------|------------|--------|----------|-----------|

------------------------------------------------------------------
Всего подлежит уничтожению _______________________ (количество прописью) наименований. Записи с учетными данными сверены: 

Председатель комиссии
__________________ ______________________ 
                    (подпись)                 (фамилия и инициалы) 

Члены комиссии: 
__________________ ______________________ 
                   (подпись)                  (фамилия и инициалы) 
__________________ ______________________ 
                   (подпись)                   (фамилия и инициалы) 

После утверждения акта, перечисленные документы перед уничтожением сверили с записями в акте и полностью уничтожили путем ____________________________ (способ уничтожения) «___» ___________ 201_ г. 

Председатель комиссии
__________________  ______________________ 
                    (подпись)                   (фамилия и инициалы) 

Члены комиссии: 
__________________  ______________________ 
                    (подпись)                   (фамилия и инициалы) 
__________________  ______________________ 
                    (подпись)                   (фамилия и инициалы) 

Отметки в книге учета об уничтожении печатей и штампов произвел 

________________   __________________ 
                    (подпись)                 (фамилия и инициалы) 

«____» ___________ 202_ г. 

Информационное сообщение

Администрация Чаинского района в соответствии со статьей 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации информирует о возможном установлении публичного сервитута с ПАО «Газпром», в соответствии с описанием местоположения границ публичного сервитута, в целях проведения инженерных изысканий и подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта федерального значения: «Система магистральных газопроводов «Восточная система газоснабжения». Участок КС «Аганская» - КС «Володино», предусмотренных  п. 5 ст. 39.37 Земельного Кодекса РФ в отношении земель и земельных участков сроком на 11 месяцев с кадастровыми номерами:

70:15:0000000:149, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район, Чаинское лесничество, Обское участковое лесничество, урочище Обское, кварталы 15-57;

70:15:0100048:1524, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район, Чаинское лесничество, Обское участковое лесничество, урочище Обское, кварталы 15-57;

70:15:0100046:410, расположенного по адресу: Российская Федерация, Томская область, Чаинский район, Чаинское лесничество, Поскоево-Добринское участковое лесничество, урочище Совхоз Чаинский, кварталы 37,45,58,59,65,66;

70:15:0000000:50, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район;

70:15:0000000:43, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район, Чаинское лесничество;

70:15:0100044, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район;

70:15:0100046, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район;

70:15:0100048, расположенного по адресу: Томская область, Чаинский район.

Ознакомиться с ходатайством об установлении публичного сервитута и прилагаемым к  нему описанием местоположения границ публичного сервитута, подать заявление об учете прав на земельные участки можно по адресам: с. Подгорное, ул. Ленинская, 11, каб. 113, телефон 8(38257)21160.
Дата и время начала приема заявлений: 12 апреля 2023 г. в 09:00 по местному времени.
Дата и время окончания приема заявлений: 26 апреля 2023 г. в 18:00 по местному времени.
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